MINISTERUL AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL MEHEDINTI

Anexa nr. 1 la Anuntul nr. °256 /10.01.2022

Nr. 02%7—
Data: /0. 0/. 2022
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corespunzdtor functiei publice teritoriale de executie, vacante, de consilier, clasa I, grad profesional
superior din cadrul Compartimentului relatii internationale si dezvoltare economica, relatia cu

minoritdtile nationale al Serviciului coordonare institutionald
din structura Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

In respectarea dispozitiilor art. 39 alineatul (2) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea

normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, atributiile postului, ce poate fi ocupat prin concurs, sunt, in principal,
urmatoarele:

>
>

asigurd buna functionare a lucrarilor de intretinere si reparatii a bunurilor apartinand institutiei;
asigura elaborarea documentatiei necesare reparatiilor curente, de capital si investitii pentru
cladirile apartinand institutiei si urmareste mentinerea lor in stare bund de functionare;
intocmeste si tine evidenta documentatiilor tehnice a cladirilor si terenurilor institutiei,
urmareste actualizarea patrimoniului public si intocmeste documentele pentru aprobare. Tine
legatura cu ordonatorul principal pentru aspecte privind patrimoniul public;

tine si urmareste din punct de vedere tehnic, evidenta bunurilor imobile precum si a terenurilor
din domeniul public al statului, inchiriate, concesionate sau arendate;

se ocupa de intocmirea si tinerea la zi a cartii tehnice a cladirilor detinute de institutie, se ocupa
de expertizarea acestora precum si obtinerea si actualizarea certificatelor energetice a cladirilor;
studiaza detaliile de proiectare si documentatia tehnicd necesard pentru lucrarile de reparatii
curente, capitale si investitii aferente constructiilor din patrimoniul institutiei;

urmareste executia lucrarilor pe santier din punct de vedere al cantitatii, calitatii, si respectarii

termenelor de executie;
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> intocmeste si/sau verifica atasamente, situatiile de lucrdri, rapoarte de lucru, procese verbale si
orice altd documentatie cu caracter tehnic;

> intocmeste Planul anual de reabilitéri, remedieri, igienizari atit in regie proprie sau cu terti a
cladirilor si instalatiilor aferente;

> intocmeste Planul anual de materiale necesare pentru reabilitari,remedieri,igienizari in regie
proprie sau cu terti a cladirilor si instalatiilor aferente;

> ntocmeste Planul anual de investitii;
intocmeste devize de lucrdri si materiale, schite sau planse, pentru reabilitari, remedieri,
igienizari a cladirilor si instalatiilor aferente;

> intocmeste, depune si obtine certificate de Urbanism, Autorizatie de construire, sau alte
autorizatii;

> coordoneaza activitatea de intretinere, reabilitari, remedieri, igienizari a clddirilor si instalatiilor
aferente;

> organizeaza si participd la sedintele lunare ale Grupului de Lucru Mixt cu rromii, din care face
parte si care analizeaza stadiul implementarii activitatilor sectoriale ce revin entitdfilor in plan
judetean pentru indeplinirea obiectivelor si realizarea sarcinilor din Planul general pentru
imbunatatirea situatiei romilor;

> primeste si centralizeaza Rapoartele semestriale de monitorizare a progresului inregistrat in

implementarea planului de actiune locald transmise de cétre primarii — GLL si de actiune

sectoriald transmise de serviciile publice deconcentrate ale ministerelor de resort pe baza

acestora intocmeste impreuna cu membrii B.J.R. Raportul semestrial privind stadiul indeplinirii
obiectivelor din Strategia Guvernului de imbunatatire a situatiei romilor;

» intocmeste Tmpreund cu membrii BJR Raportul anual de progres referitoare la implementarea
planului judetean de masuri privind incluziunea cetatenilor romani apartinand minoritatii rome
si, dupa adoptarea acestora in G.L.M., il inainteaza catre prefect si A.N.R.

> colaboreazi cu autoritatile administratiei publice locale, cu organizatiile neguvernamentale din
judetul Mehedinti care au atributii in solutionarea problemelor referitoare la respectarea
drepturilor omului, in general si a drepturilor minoritatii romilor in special;

> participa la lucrarile organizeaza Comisiei judetene de actiune impotriva violentei in sport,
pregateste materiale necesare desfasurarii lucrdrilor sedintei, {ine legatura cu secretariatul
comisiei §i prezintd informari cu privire la activitatea comisiet;

> intocmeste rapoarte periodice privind activitatea proprie desfasuratd, face propuneri privind
activitatile de monitorizare a actiunilor B.J.R. si Grupului de Lucru Mixt;

> participa la activitati suport de functionare a institutiei(comisie de inventariere, comisii de
constatare, paritare, de disciplind etc.), activitati cu caracter tehnic in cadrul procesului electoral
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desfasurate de institutie, efectuare servicii permanenta, activitati de protocol institutional etc. -
dispuse de conducerea institutiei;
indeplineste orice alte sarcini transmise de conducerea serviciului si a institutiei

consimte sa pastreze confidentialitatea datelor cu caracter personal si a céror prelucrare o
efectueaza, in conditiile legii, in virtutea atributiilor de serviciu inclusiv dupd incetarea

activitatilor de prelucrare a acestor date.

Atributii pe linie de prevenire a faptelor de coruptie:

participa la activitatile de informare si de instruire anticoruptie organizate de Directia
Generald Anticoruptie (DGA) sau Serviciul Judetean (SJA);

sprijind personalul specializat al DGA/SJA 1n organizarea si implementarea campaniilor si
actiunilor de prevenire a coruptiei;

solicita sprijinul DGA/SJA cu privire la masurile ce pot fi dispuse pentru prevenirea faptelor
de coruptie din domeniul de competenta;

sprijina personalul specializat al DGA/ SJA 1in realizarea vizitelor de evaluare privind reactia
institutionala la incidentele de integritate;

se informeaza/vizualizeaza postarea la avizier, in locuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu
publicul/primirii in audienta, sali de asteptare, suprafata exterioara a cladirilor etc.), precum si
pe prima pagina a site-urilor proprii de internet si intranet a mesajelor sau materialelor

anticoruptie puse la dispozitie de catre DGA/ SJA.

Sef Serviciu,

Macavei Bugenia - Corina

DOCUMENT CARE CONTINE DATE CU CARACTER PERSONAL PROTEJATE DE PREVEDERILE
REGULAMENTULUI (UE) NR. 679/2016
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