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ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

corespunzdtor functiei publice teritoriale de conducere, vacanie, de sef serviciu, clasa I, grad Il al
Serviciului juridic din structura Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

In respectarea dispozitiilor art. 39 alineatul (2) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, atributiile postului, ce poate fi ocupat prin concurs, sunt, in principal,
urmdtoarele:

I. Activitatea de organizare, conducere si coordonare

- organizeazd, coordoneazi i conduce activitatea Serviciului juridic din structura Institutiei
Prefectului — Judetul Mehedinti;

- asigurd aplicarea unitard a prevederilor actelor normative privind activitatea Serviciului
Juridic;

- stabileste sarcini, intocmeste fisele posturilor pentru personalul din subordine si evalueazi
anual performaniele profesionale individuale ale acestora;

- stabileste circuitul actelor in cadrul serviciului;

- repartizeazd, spre rezolvare, corespondenta dispusd in sarcina Serviciului juridic de citre
Prefectul Judetului Mehedinti;

- este membru in comisia de coordonare si indrumare metodologicd a implementarii si
dezvoltarii sistemului de control intern/managerial din cadrul Institutiei Prefectului - Judetul
Mehedinti, si in aceasti calitate:

a. participd la sedintele de lucru la care este convocat;

b. implementeazi actiunile cuprinse in Programul de dezvoltare a sistemului de control

intern/managerial la nivelul Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti;

c. efectueazd operatiunea de autoevaluare, prin completarea chestionarului de autoevaluare a

stadiului de implementare a sistemului de control intern/managerial;

d. identificd. actualizeaza riscurile legate de desfisurarea activitatilor proprii si le comunici

secretarului comisiei in vederea actualizirii registrului riscurilor.
1/3

str.Traian nr, 89, cod 220132, Drobeta Turnu Severin, Mehedinti, telefon: 0252-311.216,7, fax: 0252-311.469,
e-mail:prefect@prefecturamehedinti.ro, website: www.mh.prefectura, mak,gov.r



I1. Activitate de analiza si sintezi

- analizeazd. intocmeste §i transmite semestrial §i anual citre MAI-DGRIP situatia actelor
transmise de autorititile administratiei publice locale institutiei prefectului;

- analizeaza, intocmeste si transmite ori de cite ori se solicitd de citre structurile din MAT orice
informatii solicitate ce au legitura cu activitatea Serviciului juridic;

- analizeazd modul de indeplinire a atributiilor de serviciu de citre subordonati, propunand
masuri de sprijinire si eficientizare a activita{ii acestora;

- contribuie in limita competenfei, cu datele si informatiile pe care le detine la elaborarea
rapoartelor de activitate periodice §i raspunde de exactitatea si realitatea acestora.

I11. Activitate de verificare si control

- examineazd, sub aspectul legalitifii §i in termenele previzute de lege, actele administrative,
adoptate sau emise. ale autorititilor administratier publice locale din judet si face propuner
corespunzifoare pentru restabilirea legalita{ii, solicitind modificarea sau revocarea actului de catre
autoritatea emitenta sau sesiziand organele si institutiile competente;

- verifica si avizeazd pentru legalitate contractele incheiate de autoritafile administratiei publice
locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizirii prefectului de ciitre
persoanele care se considerd vatimate intr-un drept sau interes legitim;

- intocmeste referate cu privire la actele controlate si avizeazi referatele intocmite de citre
functionarii publici din subordine cu ocazia verificirii actelor administrative repartizate pe care le
inainteazi spre aprobare Prefectului;

- realizeazd procedura prealabila cu privire la actele socotite nelegale, intocmind, cu motivarea
corespunzitoare, propunerile ce vor fi adresate autoritdfilor emitente pentru a reanaliza aceste acte sau,
daci este cazul, intocmeste documentatia, formuleaza actiunea pentru sesizarea instanfei de contencios
administrativ competenta si sustine in fata acesteia actiunea formulata, precum si ciile de atac, atunci
cind este cazul;

- reprezinta Institufia Prefectului — Judetului Mehedinti si Comisia Judeteanid de Fond Funciar
in cauzele aflate pe rolul instantelor judecatoresti si exercitd ciile de atac atunci cand este cazul;

- este membru in Comisia Judeteana de Fond Funciar Mehedinti;

- tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritifile administratiei publice
locale si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii, asigurd pistrarea acestora, precum si
evidenta actiunilor $1 dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

- efectueaza, in conditiile legi, verificarile si intocmeste documentatia necesara cu privire la
suspendarea de drept a unor mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de drept a unor
mandate, respectiv la incetarea inainte de termen a mandatului presedintelui consiliului judetean, de
primar sau de consilier judetean;

- efectueazi, in conditiile legii, verificiri cu privire la masurile intreprinse de primar sau de
presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ-
teritoriald. inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale si propun prefectului, daci este
cazul, sesizarea organelor competente;

- elaboreaza proiectul de ordin de stabilire a numarului de consilieri locali si judeteni, pe baza
datelor statistice oficiale si intocmirea graficului de convocare a consiliilor locale si a consiliului
judetean in sedinja de constituire;

- cerceteazd si rezolva petitiile si sesizirile cetitenilor adresate instantei sau altor autoritagi si
institufii centrale transmise spre solufionare;

- elaboreazi rapoarte si prezintd informdri prefectului cu privire la actele verificate;

- rezolvi sarcinile de profil stabilite prin ordinele prefectului;

- acfioneazd in vederea indeplinirii. in conditiile legii. a atribufiilor ce revin prefectului in
domeniul orgamizirii si desfasurdrii alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale. precum si a
referendumului national ori local;

- participd in cadrul comisiilor de examinare a candidatilor inscrisi la examen sau concurs;
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‘- avizeaza ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitatii;

- asigurd evidenta si comunicarea ordinelor emise de cétre Prefectul Judetului Mehedinti;

- participa la controale tematice sau mixte dispuse de conducerea Institutiei Prefectului —
Judetul Mehedinti;

- participa la audientele finute de conducerea Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti;

- desfisoard acfiuni de indrumare privind modul de exercitare de citre primari a atributiilor
delegate si executate de cétre acestia in numele statului:

- respectd, legislagia in materie de prelucrare a datelor cu caracter personal, Regulamentul
Intern al instituiei, Regulamentul de Organizare $i Functionare al Institutiei Prefectului — Judeful
Mehedinti, precum si procedurile specifice Fisei Postului  §i rezolvd in termen corespondenia
repartizati:

- este obligat si respecte si s indeplineasc atributiile §i raspunderile ce ii revin conducatorului
locului de munca pe linie de securitate si sanatate in munca respectiv pe linia situatiilor de urgenia.

in vederea prevenirii faptelor de coruptie, are urmitoarele responsabilitai:

a) asigurd participarea personalului din subordine la activitafile de informare $i de instruire
anticorupfie organizate de DGA;

b) sprijind personalul specializat al DGA in organizarea i implementarea campaniilor si actiunilor
de prevenire a coruptiei;

¢) asigurd punerea in aplicare a msurilor previzute in Planul de integritate pentru implementarea, la
nivelul MALI, a Strategiei nationale anticoruptie;

d) asigura managementul riscurilor de coruptie si aplica masurile de prevenire si control al riscurilor
la coruptie:

e) solicitd sprijinul DGA cu privire la masurile ce pot fi dispuse pentru prevenirea faptelor de
coruptie din domeniul de competenta:

f) sprijind personalul specializat al DGA in realizarea vizitelor de evaluare privind reactia
institutionala la incidentele de integritate;

g) asigurd postarea la avizier, in locuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu publicul/primirii in
audientd, sali de asteptare, suprafata exterioari a cladirilor etc.).

Sef Serviciu juridic,
cons. jr. Drigan Carmen - lleana
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DOCUMENT CARE CONTINE DATE CU CARACTER PERSONAL PROTEJATE DE PREVEDERILE
REGULAMENTULUI (UE) NR. 6792016
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