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ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

corespunzdator functiei publice teritoriale de executie, vacante, de auditor, clasa I grad profesional
asistent din cadrul Compartimentului Audit Intern din structura
Institufiei Prefectului — Judetul Mehedingi

In respectarea dispozitiilor art. 39 alineatul (2) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, atributiile postului, ce poate fi ocupat prin concurs, sunt, in principal,
urmitoarele:

# elaboreaza planul multianual de audit public intern, pe baza analizei riscurilor, in functie de
criteriile de risc si ponderea acestora in stabilirea punctajului total al riscului. nivelul riscului pentru
fiecare criteriu, clasarea riscurilor. Planificarea multianuala va fi reficutd anual si ori de céte ori se
modifica valoarea nivelului riscului;

» claboreazi proiectul planului anual de audit public intern, pe baza evaludrii riscurilor
asociate sistemelor/domeniilor auditate, pina in data de 30 noiembrie a anului precedent anului pentru
care se elaboreazi si trebuie aprobat de conducatorul institutiei, péana la data de 20 decembrie a anului
curent;

# intocmeste referatul de justificare a modului in care sunt selectate misiunile de audit public
intern cuprinse in plan;

»  actualizeaza planul de audit public intern, in conditiile legii:

» efectueazd activititi de audit public intern(regularitate, sistem sau consiliere, inclusive
audituri ad-hoc cu caracter exceptional. necuprinse in planul de audit public intern, cu aprobarea si la
ordinul prefectului, respectiv conducerii Ministerului Afacerilor Interne, pentru a evalua daca
sistemele de management financiar si de control ale institutiei sunt transparente si sunt conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate.
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Auditul public intern se exerciti asupra tuturor activitaiilor desfasurate in institutie cu
privire la utilizarea fondurilor publice si la administrarea patrimoniului public.
Compartimentul de audit public intern auditeaza o datd la 3 ani, fard a se limita la aceasta,
urmatoarele:
sistemul financiar contabil i fiabilitatea acestuia;
inchirierea spatiilor din palatul administrativ;
sistemul de monitorizare a serviciilor publice deconcentrate;
sistemul de monitorizare a situatiilor de urgenta:
sistemul de luare a deciziilor;
sistemul de control/control managerial intern;
sistemul juridic si legalitatea actelor:
sistemele informatice; .
activitati desfisurate de serviciile publice comunitare (SPCEEPS, SPCRPCIV).
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Pentru efectuarea misiunilor de audit intocmeste urmétoarele documente:

intocmeste Notificarea ce se transmite structurii ce urmeaza a fi supusé auditarii;

intocmeste ordinul de serviciu pentru declansarea misiunii de audit public intern;

intocmeste si completeaza declaratia de independenti/impartialitate;

participi la activitatea de cunoagtere a institutiei/structurii ce urmeaza a fi supusa

auditarii;

participd la sedinta de deschidere:

intocmeste minuta sedintei de deschidere;

elaboreaza chestionarul de luare la cunostinta pentru toate obiectivele de audit:

elaboreazda documentatia pentru analiza riscurilor(identificd riscurile associate

obiectelor auditabile, stabileste nivelul riscului si clasarea operatiilor in functie de

analiza riscului);

elaboreazi tematica in detaliu a misiunii de audit public intern;

intocmeste programul misiunii de audit public intern/consiliere;

intocmeste programul interventiei la fata locului;

intocmeste si completeazi chestionarele si listele de verificare pentru obiectivele de

audit;

e intocmeste testele si formularele de lucru pentru problemele identificate, in cadrul
misiunilor de consiliere;

o alege si efectueazd testele de substanid corespunzitoare problematicii abordate in
Chestionarul de Evaluare a Controlului Intern si Lista a Verificanilor:

» intocmeste tabloul de prezentare a circuitului auditului(pista de audit) pentru obiectivele
misiunii de audit public intern;

e in cazul constatarii unor deficiente, intocmeste Fisa de Identificare si Analiza a
Problemei(F.L.A.P);
elaboreazi Formularul de constatare si raportare a iregularitatilor(F.C.R.I);

e verifica documentele de audit intocmite, cit si elementele probante pe care se bazeaza
constatdrile din F.LLA.P si cele din F.C.R.I

e intocmeste Nota centralizatoare a documentelor de lucru pentru obiectivele de audit
stabilite;

e participd la sedinta de inchidere;

s intocmeste minuta sedintei de inchidere;

e elaboreaza Proiectul raportului de audit public intern. Raportul de audit public intern
final si sinteza la acesta, Raportul de consiliere:

e participi la reuniunea de conciliere;

e intocmeste minuta sedintei de conciliere:
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e urmireste modul de implementare a recomandirilor formulate in vederea remedierii
deficientelor pe care le-a constatat;

¢ semneaza toate documentele intocmite;

s revizuie §i indosariaza documentele aferente fiecdrei misiuni de audit public intern
executate:

o cfectueazi activititille de audit si intocmeste toate documentele conform procedurilor
de audit intern;

e pistreaza si arhiveaza documentalia emisi:

e participd, alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, corp de control, in
cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului, la actiuni de verificare cu
privire la aplicarea si respectarea actelor normative;

e desfisoara activititile previizute de actele administrative in vigoare in cadrul Grupului
de Lucru pentru prevenirea coruptiei;

* are acces la documente cu caracter de"secret de serviciu™;

¢ Elaboreazi raportul anual al activititii de audit public intern.

Sef Serviciu,
Ec. Manolea Elena
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DOCUMENT CARE CONTINE DATE CU CARACTER PERSONAL PROTEJATE DE PREVEDERILE
REGULAMENTULUI (UE) NR. 6792016
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