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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL MEHEDINTI

Anexa nr. 1 la Anunful nr. 9.257/10.09.2021

SNAY-2
Data: /0. U 20.2)

ATRIBUTI PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

corespunzditor funcfiei publice teritoriale de conducere, vacante, de sef serviciu, clasa I, grad II al
Serviciului coordonare institufionald din structura Institufiei Prefectului — Judetul Mehedinfi

fn respectarca dispozitiilor art. 39 alineatul (2) din H.G. nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificirile si
completiirile ulterioare, atributiile postului, ce poate fi ocupat prin concurs, sunt, In principal,
urméitoarele:

I. Activitatea de organizare, conducere si coordonare

- organizeazdi, coordoneazd, sprijind §i evalueazi intreaga activitate a Serviciului coordonare
institutionald, in vederea indeplinirii eficiente si operative a tuturor atributiilor ce revin serviciului,
conform prevederilor legale, ordinelor §i regulamentelor emise de prefect;

- asigurd aplicarea unitard a prevederilor actelor normative privind implementarea la nivel local
a politicilor guvernamentale si a respectérii ordinii publice;

- conduce, urmiireste $i Indruma activitatea Compartimentului strategii guvernamentale, servicii
publice deconcentrate si de utilititi publice, urméregte transmiterea tuturor situatiilor in termenul
solicitat;

- elaboreazi proceduri specifice privind activitatea Colegiului Prefectural, organizarea
sedintelor de lucru ale Comisiei de Dialog Social constituitd la nivelul judetului Mehedinti,
organizarea sedintelor de lucru ale Comitetului consultativ de Dialog Civic pentru Problemele
Persoanelor Virstnice constituit la nivelul judefului Mehedinti, eliberarea avizului Prefectului cu
privire Proiectul de buget si situatiile financiare privind executia bugetars, intocmite de serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administrafiei publice centrale din
subordinea Guvernului §i a altor activititi procedurale din cadrul Serviciului coordonare institutionald;

- coordoneazi activitatea de elaborare a Planului de actiuni pentru realizarea in judet a
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare;

- organizeazi activitatea de monitorizare a acfiunilor de prevenire a infracjiunilor si de ap&rare
a drepturilor §i a sigurantei cetifenilor, desfigurate de citre organele legal abilitate;
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~ stabilegte sarcinile, intocmeste Fisele Postului pentru personalul din subordine si evalueazi
anual performantele profesionale individuale ale acestora;

- stabilegte circuitul documentelor in cadrul serviciylui;

- repartizeaza §i urméreste solutionarea corespondentei in termen;

- este membry in comisia de coordonare §i indrumare mstodologicd a implementdrii si
dezvoltirii sistemului de control intern/managerial din cadrul Institufiei Prefectului - Judeful
Mehedinti, avind urmitoarele atributii:

a. participd la sedintele de lucru la care este convocat;

b. implementeazd actiumile cuprinse in Programul de dezvoltare a sistemului de control

intern/managerial la nivelul Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti;

c. efectueazi operatiunea de autoevaluare, prin completarea chestionarului de autoevaluare a

stadiului de implementare a sistemului de control intern/managerial;

d. identificd, actualizeazi riscurile legate de desfisurarea activittilor proprii si le comunici

secretarului comisiei in vederea actualizérii registrului riscurilor.

I1. Activitatea de analizX - sintezi

- claboreazi si prezintd prefectului informiri semestriale cu privire la stadiul realizarii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

- solicitd serviciilor publice deconcentrate, trimestrial, informiiri cu privire la activitatea
desfisurats si intocmeste o sintezi, pe care o prezint3 prefectului;

- dezvoltd cadrul relational cu reprezentantii serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor
si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale cu responsabilititi in implementarea Planului
General de mésuri al Strategiei Guvernului de imbunétatire a situatiei romilor din judet;

- prezintd prefectului o sintezd a activitdtilor specifice pentru indeplinirea obiectivelor si
realizarea sarcinilor din Planul general pentru imbundtdifirea situatiei Romilor, §i a altor documente
elaborate cu privire la aplicarea la nivelul judetului Mehedinti a Strategiei Guvernului Roméniei de
incluziune a cetdtenilor roméani aparfinind minoritétii rome;

- prezintd rapoarte §i informéri privind activitatea Comisiei de aplicare a H.G. nr. 640/2017
lapte - corn - legume - fructe;

- analizeazd modul de executare a atributiilor de serviciu ale subordonatilor, propunind misuri
de sprijinire i eficientizare a activitifii acestora;

- contribuie, In limita competentei, cu datele si informatiile pe care le detine la elaborarea
rapoartelor de activitate periodice §i riispunde de exactitatea §i realitatea acestora.

III, Activitatea de verificare §i control

- organizeazi §i conduce activitatea de verificare a modului in care serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea
Guvernului, organizate la nivelul judetului, si indeplinesc atributiile;

- intocmeste proiectul de program orientativ privind controlul serviciilor publice deconcentrate
ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale organizate la nivel judetean;

- verifici rapoartele intocmite cu privire la activitatea desfisurati in acest sens si le prezinti
spre aprobare prefectului judetului;

- verificd activititile Comisiei de aplicare a H.G. nr. 640/2017 lapte — corn — legume - fructe,
participd la lucrérile comisiei;

- participd impreund cu reprezentantii serviciilor publice deconcentrate Ia actiuni de verificare
potrivit competentelor specifice, a modului de aplicare i respectare a actelor normative, in cadrul unor
comisii mixte constituite prin ordin al Prefectului, in baza art. 6 pct. I, sbpct. 1, lit. b) din HG nr.
906/2020 pentru punerea in aplicare a unor prevederi ale Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ;

- respectd, legislafia in materie de prelucrare a datelor cu caracter personal, Regulamentul
Intern al institutiei, Regulamentul de Organizare si Functionare al Institutiei Prefectului — Judetul
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Mehedinti, precum si procedurile specifice Fisel Postului si rezolvd in termen corespondenta
repartizatd;

- gste obligat sA respeetc gi 53 indaplineascd atribuiile §i rispunderile ce fi revin conducaterului
locului de muncé pe linie de securitate si sBn#tate In munc# respectiv pe linia situatiilor de urgentd;

in vederea prevenirii faptelor de cornptie, are urmatoarele responsabilititi:

&) asigurd participarea personalului din subordine la activititile de informare §i de instruire
anticoruptie organizate de DGA,;

b) sprijind personalul specializat a2l DGA in organizarea §i implementarea campaniilor si actiunilor
de prevenire a coruptiei;

¢) asigurii punerea in aplicare a miisurilor previzute in Planul de integritate pentru implementarea, la
nivelul MAL, a Strategiei nationale anticoruptie;

d) asigurd managementul riscurilor de coruptie si aplici mésurile de prevenire si control al riscurilor
la coruptie;

e) solicitd sprijinul DGA cu privire la misurile ce pot fi dispuse pentru prevenirea faptelor de
coruptie din domeniul de competent3;

f) sprijini personalul specializat al DGA in realizarea vizitelor de evaluare privind reacia
institutionali la incidentele de integritate;

g) asiguri postarea la avizier, In locuri vizibile (birouri destinate relatiilor cu publicul/primirii in
audients, sili de agteptare, suprafata exterioard a clidirilor etc.).

Sef Serviciu coordonare institutionali,
jr. Alexandru - Trotea Ana - Maria

DOCUMENT CARE CONTINE DATE CU CARACTER PERSONAL PROTEJATE DE PREVEDERILE
REGULAMENTULUI (UE} NR. 679/2016
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