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CAPITOLUL 1 - Actele normative care reglementeaza organizarea si
functionarea Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 1 - (1) Institutia Prefectului - Judetul Mehedinti, este O institutie publicd cu
personalitate juridica, patrimoniu si buget propriu care este organizata si functioneaza potrivit
prevederilor Constitutiei Romaniei, Ordonantei de urgenta nr.57/2019 privind Codul
administrativ, Hotararea nr.906/2020 privind punerea in aplicare a unor prevederi ale
0.U.G.nr.57/2019, a Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, Regulamentulului de Organizare si Functionare al Institutiei Prefectului -
Judetul Mehedinti, aprobat prin ordin al prefectului.

CAPITOLUL 2 - Structura organizatorica, atributiile
departamentelor, programul de functionare, programul de audiente al
Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

SECTIUNEA 1
Conducerea institutiei, prefectul si subprefectul

Punctul 2 — (1) Prefectul si subprefectul fac parte din categoria inaltilor functionari
publici.
(2) Activitatea prefectului se intemeiaza pe principiile:
a) legalitatii, impartialitatii si obiectivitatii;
b) transparentei si liberului acces la informatiile de interes public;
c) eficientei;
d) responsabilitatii;
e) profesionalizarii;
f) orientarii catre cetatean.
(3) Prefectul este reprezentantul Guvernului pe plan local si garantul respectarii legii si a
ordinii publice la nivel local.

Punctul 3 - Pentru indeplinirea atributiilor si prerogativelor care ii revin potrivit legii,
Prefectul este ajutat de 2 subprefecti.

SECTIUNEA a-2-a
Structurile de specialitate

Punctul 4 - (1) Structura organizatorica a Institutiei Prefectului se aproba de Prefect pe
baza structurii - cadru de organizare a Institutiei Prefectului prevazuta in anexa nr.1 la Hotararea
nr.906/2020 privind punerea in aplicare a unor prevederi ale O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ.

(2) Structurile de specialitate ale Institutiei Prefectului, se pot organiza, in conditiile legii,
prin ordin al prefectului, la nivel de servicii si compartimente, dupa caz, in functie de specificul
fiecarei activitati.

(3) Personalul din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti este format din
functionari publici, functionari publici cu statut special si personal contractual.
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(4) Numirea, respectiv incadrarea, precum si modificarea, suspendarea si incetarea
raporturilor de serviciu, respectiv a raporturilor de munca ale personalului din cadrul Institutiei
Prefectului — Judetul Mehedinti se efectueaza prin ordin al prefectului, in conditiile legii.

(5) Numirea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu ale
subprefectului se efectueaza in conditiile legii.

(6) Numarul maxim de posturi si structura posturilor aferente Institutiei Prefectului se
stabilesc anual prin ordin al ministrului afacerilor interne, cu incadrarea in numarul maxim de
posturi si in structura posturilor aprobate de catre Ministerul Administratiei si Internelor.

Punctul 5 - In subordinea prefectului se organizeaza si functioneaza:

a) Colegiul Prefectural;

b) Cancelaria Prefectului;

c) Corpul de control al Prefectului;

d) Compartimentul pentru Situatii de Urgenta, Siguranta si Ordine Publica;

e) Serviciul Juridic;

f) Serviciul Financiar Contabilitate, Achizitii, Administrativ si Relatii Publice;

g) Serviciul Strategii Guvernamentale, Servicii Publice Deconcentrate, Relatii
Internationale si Informatica;

h) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor;

i) Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte.

Punctul 6 - La Corpul de control al Prefectului functioneaza personal incadrat in
conditiile legii.

Punctul 7 - (1) in cadrul Institutiei Prefectului se organizeazi si functioneaza Cancelaria
Prefectului.

(2) Cancelaria Prefectului este un compartiment organizatoric distinct, care cuprinde
urmatoarele functii de executie de specialitate specifice: directorul cancelariei, un consilier, un
consultant si secretarul cancelariei.

(3) Personalul din cadrul Cancelariei Prefectului este numit sau eliberat din functie de
catre prefect.

(4) Personalul din cadrul Cancelariei Prefectului isi desfdsoara activitatea in baza unui
contract individual de munca incheiat, in conditiile legii, pe durata exercitarii functiei publice de
catre Tnaltul functionar public.

(5) Activitatea Cancelariei Prefectului este coordonatd de director, care raspunde in fata
prefectului in acest sens.

Punctul 8 - Serviciile si compartimentele din structura lor de organizare, din cadrul
Institutiei Prefectului sunt:

a) Serviciul Juridic in cadrul caruia functioneaza Compartimentul controlul legalitatii si
contencios administrativ, Compartimentul aplicarea actelor cu caracter reparatoriu,
Compartimentul resurse umane, Compartimentul apostila.

b) Serviciul Financiar Contabilitate, Achizitii, Administrativ §i Relatii Publice in cadrul
caruia functioneazd Compartimentul administrativ, scrisori, audiente si relatii publice,
Compartimentul achizitii publice, Compartimentul financiar — contabilitate.
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c) Serviciul Strategii Guvernamentale, Servicii Publice Deconcentrate, Relatii
Interntionale si Informatica in cadrul caruia functioneaza Compartimentul servicii publice
deconcentrate si de utilitaiti publice, Compartimentul informatic, Compartimentul afaceri
europene, relatii internationale, relatia cu autoritatile si organizatiile neguvernamentale.

d) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor, in cadrul cdruia functioneazd Compartimentul regim permise de conducere si
examindri, Compartimentul inmatriculare si evidenta vehiculelor rutiere, Compartimentul
informatic.

e) Serviciul Public pentru Eliberarea Pagapoartelor, in cadrul caruia functioneaza
Compartimentul emitere, evidentd pasapoarte si probleme de migrari, Compartimentul
informatic, Compartimentul restrictii.

SECTIUNEA a-3-a
Atributiile prefectului

Punctul 9 (1) Prefectul indeplineste urmatoarele categorii de atributii:
a) atributii privind asigurarea implementarii la nivel local a politicilor guvernamentale si
respectarii ordinii publice;
b) atributii in exercitarea rolului constitutional de conducere a serviciilor publice deconcentrate
ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din unitatile
administrativ-teritoriale;
) atributii privind verificarea legalitatii actelor administrative ale autoritatilor administratiei
publice locale si atacarea actelor administrative ale acestor autoritati pe care le considera ilegale;
d) atributii de indrumare, la cererea autoritatilor administratiei publice locale, privind aplicarea
normelor legale din sfera de competenta;
e) atributii in domeniul situatiilor de urgenta.

(2) Prefectul indeplineste si alte atributii prevazute la art. 258 din prezentul cod si de alte
legi organice.

Atributii privind asigurarea implementarii la nivel local a politicilor guvernamentale §i
respectarii ordinii publice:
a) asigura monitorizarea aplicarii unitare si respectarii Constitutiei, a legilor, a ordonantelor si a
hotararilor Guvernului, precum si a celorlalte acte normative de catre autoritatile administratiei
publice locale si serviciile publice deconcentrate, la nivelul judetului, respectiv al municipiului
Bucuresti;
b) analizeaza modul de indeplinire in judet, respectiv in municipiul Bucuresti a obiectivelor
cuprinse in Programul de guvernare si informeazd Guvernul, prin intermediul ministerului care
coordoneaza institutia prefectului, cu privire la stadiul realizarii acestora, in conformitate cu
atributiile ce 1i revin potrivit legii;
C) monitorizeaza activitatea de implementare in mod coerent si integrat in judet, respectiv in
municipiul Bucuresti a politicilor publice promovate de catre ministere si celelalte autoritti ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvernului si informeaza Guvernul, prin
intermediul ministerului care coordoneaza institutia prefectului asupra stadiului de realizare a
acestora;
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d) actioneaza pentru mentinerea climatului de pace sociald si a unei comunicari permanente cu
toate nivelurile institutionale si sociale, acordand o atentie constantd prevenirii tensiunilor
sociale;

e) monitorizeaza actiunile de prevenire a infractiunilor si de aparare a drepturilor si a sigurantei
cetatenilor, desfasurate de catre organele legal abilitate;

) verifica modul de aplicare a normelor legale care reglementeaza folosirea limbii minoritatii
nationale in raporturile dintre autoritafile administratiei publice locale si serviciile publice
deconcentrate, pe de o parte, si cetatenii apartinand minoritatilor nationale, pe de alta parte, in
unitatile administrativ-teritoriale in care acestia au o pondere de peste 20%, conform ultimului
recensamant.

Atributii in exercitarea rolului constitutional de conducere a serviciilor publice
deconcentrate
In exercitarea atributiilor prevazute la art. 252 alin. (1) lit. b), prefectul:
a) verifica, in conditiile art. 259, modul in care serviciile publice deconcentrate ale ministerelor
si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale 1si indeplinesc atributiile de
monitorizare si de control in domeniul in care activeaza;
b) avizeaza proiectele bugetelor si situatiile financiare privind executia bugetara ale serviciilor
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale
din subordinea Guvernului si le transmite conducatorului institutiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat. Avizele au caracter consultativ;
C) poate propune ministrului, respectiv conducatorului organului administratiei publice in
subordinea caruia aceste servicii publice 1si desfasoarda activitatea cercetarea disciplinara a
conducatorului serviciului public deconcentrat in cazul in care apreciaza ca acesta a savarsit, in
legdtura cu realizarea atributiilor, o fapta ce constituie abatere disciplinara sau, dupa caz, poate
sesiza direct comisia de disciplind competenta;
d) desemneaza prin ordin un reprezentant al institutiei prefectului in comisia de concurs pentru
ocuparea postului de conducator al unui serviciu public deconcentrat din judet.

Atributii privind verificarea legalitatii
(1) Prefectul verifica legalitatea actelor administrative ale consiliului judetean, ale consiliului
local si ale primarului.
(2) Prefectul poate ataca actele autoritatilor prevazute la alin. (1) pe care le considera ilegale, in
fata instantei competente, in conditiile legii contenciosului administrativ.

Atributii de indrumare
In exercitarea atributiilor prevazute la art. 252 alin. (1) lit. d), prefectul:
a) primeste solicitdrile de indrumare transmise de autoritatile publice locale si, dupa caz,
consulta celelalte autoritdfi ale administratiei publice centrale in vederea emiterii unui punct de
vedere;
b) emite puncte de vedere ca urmare a solicitarilor de indrumare primite de la autoritatile
administratiei publice locale;
C) comunica solicitantului punctele de vedere emise conform lit. b).

Atributiile in domeniul situatiilor de urgenta
(1) In exercitarea atributiilor previzute la art. 252 alin. (1) lit. €), prefectul:
a) dispune, in calitate de presedinte al Comitetului judetean pentru situatii de urgentd, masurile
care se impun pentru prevenirea §i gestionarea acestora;
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b) utilizeaza, in calitate de sef al protectiei civile, fondurile special alocate de la bugetul de stat si
baza logistica de interventie in situatii de criza, in scopul desfasurarii in bune conditii a acestei
activitati;

C) vegheaza la desfasurarea in bune conditii a interventiilor si a altor activititi necesare
restabilirii situatiei normale in plan local.

(2) In cazuri care necesita adoptarea de masuri imediate pentru gestionarea situatiilor de criza sau
de urgenta, prefectul poate solicita primarului sau presedintelui consiliului judetean, respectiv
Primarului General al Municipiului Bucuresti convocarea, dupa caz, a unei sedinte extraordinare
a consiliului judetean, a Consiliului General al Municipiului Bucuresti ori a consiliului local.

(3) In situatia declardrii stirii de alerti, in conditiile legii, pentru rezolvarea intereselor
locuitorilor unitatilor administrativ-teritoriale, prefectul poate solicita convocarea de indata a
consiliului judetean, a Consiliului General al Municipiului Bucuresti ori a consiliului local, dupa
caz.

(4) In situatii de urgentd sau de crizd, autorititile militare si componentele din structura
Ministerului Afacerilor Interne au obligatia sa informeze si sa sprijine prefectul pentru rezolvarea
oricarei probleme care pune in pericol ori afecteazd siguranta populatiei, a bunurilor, a valorilor
si a mediului Inconjurator.

Alte atributii:
Prefectul indeplineste si urmatoarele atributii:
a) sprijina, la cerere, in limita competentei, autoritatile administratiei publice locale pentru
evidentierea prioritatilor de dezvoltare economica teritoriala;
b) sustine, la cerere, actiunile desfasurate de catre serviciile publice deconcentrate, respectiv de
catre autoritatile administratiei publice locale in domeniul afacerilor europene;
) hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu institutii similare din tard si din
strainatate, in vederea cresterii gradului de profesionalizare a institutiei prefectului;
d) indeplineste atributiile stabilite prin legi speciale in domeniul organizarii si desfasurarii
alegerilor locale, parlamentare, prezidentiale, alegerilor pentru membrii din Romania in
Parlamentul European, precum si a referendumurilor nationale ori locale;
e) asigura desfasurarea in bune conditii a activitatii serviciilor publice comunitare pentru
eliberarea §i evidenta pasapoartelor simple, respectiv regim permise de conducere si
inmatriculare a vehiculelor, precum si a activitatii de eliberare a apostilei pentru actele oficiale
administrative;
f) alte atributii prevazute de lege, precum si insarcinarile stabilite de Guvern.

Atributii care pot fi delegate prefectului
Ministrii si conducatorii celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea
Guvernului pot delega prefectului unele atributii de conducere si control, precum:
a) verificarea modului de utilizare a fondurilor publice alocate serviciilor publice deconcentrate;
b) verificarea modului de realizare a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale;
) analizarea modului de realizare a actiunilor cu caracter interministerial care au ca scop
cresterea calitatii serviciilor publice;
d) reprezentarea in fata instantelor judecatoresti, in cazul in care serviciile publice deconcentrate
din subordine nu pot fi mandatate;
e) alte atributii stabilite prin ordin al conducatorului institutiei ierarhic superioare serviciului
public deconcentrat.
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Punctul 13 - Atributiile subprefectului
(1) Subprefectul este subordonat prefectului si este inlocuitorul de drept al acestuia.
(2) Atributiile subprefectilor sunt stabilite prin hotarare a Guvernului.

Punctul 14 - Prefectul poate sa delege subprefectului, prin ordin, o parte din atributiile sale.

In situatia in care sunt in functie mai multi subprefecti, prefectul emite un ordin prin care
desemneaza unul dintre subprefecti ca inlocuitor de drept.

In cazul in care nu s-a emis ordinul previzut la alin. (4), inlocuitorul de drept al
prefectului este desemnat prin ordin al ministrului care coordoneaza institutia prefectului.

SECTIUNEA a-5-a
Atributiile structurilor de specialitate ale Institutiei Prefectului

Punctul 15 - Corpul de control al prefectului are urmatoarele atributii:

a) desfasoard, in conditiile legii, activitatea de verificare, sprijin si indrumare in ceea ce
priveste sfera de competenta a prefectului;

b) in exercitarea atributiilor ce 1i revin, corpul de control al prefectului colaboreaza cu
autoritatile administratiei publice locale si institutiile publice competente;

c) verificd sesizdrile adresate prefectului in care solutionarea problemelor implicd un grad
ridicat de dificultate;

d) ca urmare a actiunilor intreprinse, intocmeste rapoarte pe care le comunica prefectului;

e) aduce la cunostinta prefectului cazurile de nerespectare a legii semnalate de mass-
media, autoritati, institutii publice si cetateni si propune organizarea de controale pentru
verificarea aspectelor de incdlcare a legii.

Punctul 16 - (1) Cancelaria Prefectului
(1) In cadrul institutiei prefectului se organizeazi si functioneazi cancelaria prefectului.
(2) Cancelaria prefectului este un compartiment organizatoric distinct, care cuprinde urmatoarele
functii de executie de specialitate specifice: directorul cancelariei, consilier, consultant si
secretarul cancelariei.
Oficiile prefecturale
(1) Prefectul poate organiza, prin ordin, in cadrul numarului de posturi si al fondurilor aprobate
anual, oficii prefecturale.
(2) Ordinul prefectului privind 1infiintarea si organizarea, respectiv desfiintarea oficiilor
prefecturale se emite numai cu avizul conform al ministerului care coordoneazd institutia
prefectului.
(3) Oficiile prefecturale fac parte integranta din institutia prefectului.
(4) Oficiile prefecturale sunt conduse de catre un sef al oficiului prefectural, care detine o functie
publica de conducere specifica.
(5) Numirea, modificarea, suspendarea si incetarea raportului de serviciu al sefului oficiului
prefectural se dispun de catre prefect, in conditiile legii.
Atributiile cancelariei prefectului si ale oficiilor prefecturale

Atributiile cancelariei prefectului si ale oficiilor prefecturale sunt stabilite prin hotarare a
Guvernului.
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Punctul 17 - Serviciul Financiar Contabilitate, Achizitii, Administrativ si Relatii Publice
are urmatoarele atributii:

(1) Cu privire la activitatea financiar contabild, respectiv _cea administrativd are
urmatoarele atributii:

(1) Cu privire la activitatea financiar contabila, achizitii:

a) organizeaza contabilitatea in cadrul institutiei, in conformitate cu dispozitiile legale;

b) angajeaza institutia prin semnatura, aldturi de ordonatorul de credite, in toate
operatiunile patrimoniale (contracte de achizitii bunuri, prestari servicii etc.);

¢) exercita controlul financiar preventiv zilnic asupra tuturor operatiunilor financiare;

d) efectueaza pregitirea si intocmirea proiectului de venituri si cheltuieli al Institutiei
Prefectului - Judetul Mehedinti;

e) raspunde pentru Intocmirea corectd si la timp a inregistrarii notelor contabile, a
angajamentelor bugetare, a ordonantarilor la platd si a platilor efective;

f) intocmeste, lunar, contul de executie al Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti,
balanta de verificare si trimestrial, darea de seama contabila privind executia bugetara, pe care le
trimite ordonatorului principal de credite Ministerul Afacerilor Interne;

g) stabileste, lunar, necesarul de credite al Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti, pe
capitole de cheltuieli, in functie de bugetul alocat, pe care-l trimite ordonatorului de credite
Ministerul Afacerilor Interne, spre aprobare;

h) asigura indeplinirea, In conformitate cu dispozitiile legale, a obligatiilor institutiei
catre bugetul statului, unitatile bancare si terti;

1) asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor contabile;

J) asigurd intocmirea instrumentelor de platd pentru salarii, datorii catre bugetul de stat si
bugetul asigurdrilor sociale, diversi furnizori, precum si a documentelor de acceptare sau refuz al
platii;

k) verificd documentele justificative de cheltuieli sub aspectul formei, continutului si
legalitatii operatiunilor;

1) sesizeaza conducdtorului institutiei neregulile constatate in gospodarirea patrimoniului
acesteia, neincadrarea in creditele aprobate prin buget, in conformitate cu Legea nr. 500/2002
privind finantele publice, actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare i ia masuri de
intrare in legalitate;

m) intocmeste statele de platd pentru tot personalul unitatii, pentru salarii, concedii
medicale, de odihna, alte drepturi de personal, pe baza documentelor legale;

n) efectueaza lunar controlul salariilor la Trezoreria Municipiului Dr. Tr. Severin;

0) intocmeste darile de seama statistice privind drepturile de personal si investitii;

p) calculeaza si intocmeste deconturile de cheltuieli gospodaresti pentru institutiile care
isi au sediul in Palatul Administrativ al Prefecturii, prin crearea debitorilor, conform H.G. nr.
706/1994 privind trecerea palatelor administrative din municipiile resedinte de judete in
administrarea institutiei prefectului, actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare;

g) urmdreste si raspunde, in permanentd, pentru incasarea debitorilor si reintregirea
bugetului propriu al Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti;

r) raspunde pentru verificarea documentelor care au stat la baza intocmirii registrului de
casd, pana la predarea lor la arhiva;

s) asigura pastrarea, manipularea si folosirea formularelor cu regim special;

t) participa la inventarierea periodica a patrimoniului unitatii si la receptia efectiva a
materialelor;
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u) gestioneaza bonurile valorice pentru carburanti auto, precum si alte gestiuni financiare
prevazute de legislatia in vigoare;

v) efectueaza operatiunile cu numerar in relatia cu Trezoreria Municipiului Dr. Tr.
Severin;

w) participa la selectie de oferte, licitatii de bunuri si prestari servicii, sub aspect
financiar;

X) organizeaza si gestioneaza fondurile alocate de Ministerul Afacerilor Interne, in
conformitate cu dispozitiile legale 1n vigoare, pentru bugete cu caracter temporar (alegeri locale,
parlamentare si prezidentiale, referendum).

(1) Cu privire la activitatea administrativa:

a) tine gestiunea cladirii Palatului Administrativ al Prefecturii, intocmeste proiectele de
contracte de inchiriere pentru spatiile puse la dispozitia altor autoritdti si institutii publice si
urmareste respectarea de catre chiriasi a clauzelor din aceste contracte;

b) asigura intretinerea si curatenia in Palatului Administrativ al Prefecturii, in locurile si
incaperile in care isi desfasoara activitatea Institutia Prefectului;

c) realizeaza inventarierea anuald a bunurilor din dotarea institutiei;

d) asigura intretinerea si exploatarea autovehiculelor din dotarea institutiei, tine evidenta
consumurilor de carburanti, lubrefianti si a pieselor de schimb si urmareste respectarea normelor
de consum 1n acest domeniu;

e) realizeaza aprovizionarea cu materiale consumabile necesare functionarii institutiei,
tine gestiunea acestor materiale si asigurd distribuirea acestora pe servicii si compartimente de
lucru;

f) asigura serviciile cu caracter administrativ din institutie;

g) urmareste respectarea clauzelor din contractele de prestari servicii pentru intrefinere si
curatenie;

h) indeplineste alte sarcini dispuse de conducerea institutiei.

(1) Cu privire la comunicare si relatii publice are urmatoarele atributii principale:

a) asigurarea primirii, inregistrarii, evidentierii i urmadririi solutiondrii petitiilor adresate
Prefectului, precum §i a comunicdrii cétre petent a raspunsului, in termenul legal;

b) indrumarea cetatenilor care se adreseaza Institutiei Prefectului in problemele generale
sau specifice relatiei cu publicul;

¢) organizarea activitatii de primire a cetatenilor in audienta la prefect si subprefect;

d) tine evidenta activitatilor institutiei privitoare la informatiile publice si transparenta
decizionald si pune in executare legislatia specifica;

e) intocmeste rapoarte periodice cu privire la activitatea institutiei in acest domeniu;

f) consiliaza cetatenii care se adreseaza Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti in
problemele generale sau specifice relatiei cu publicul;

g) asigura arhivarea petitiilor inregistrate la Institutia Prefectului — Judetul Mehedinti;

h) duce la indeplinire procedura de acreditare a jurnalistilor, descrisa de Regulamentul
privind acreditarea jurnalistilor pe langa Institutia Prefectului —judetul Mehedinti, aprobat prin
ordin emis de catre Prefectul Judetului Mehedinti;

i) asigura comunicarea informatiilor de interes public, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

J) pune la dispozitia persoanelor interesate modelele tip de formulare privind liberul acces
la informatiile de interes public;

K) asigura organizarea si functionarea punctului de informare — documentare;
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I) actualizeaza anual buletinul informativ care va cuprinde informatiile de interes public
comunicate din oficiu.

Punctul 18 - Serviciul Strategii Guvernamentale, Servicii Publice Deconcentrate, Relatii
Internationale si Informatica are urmatoarele atributii:

(1) Cu privire la aplicarea si respectarea Constitutiei, a legilor si a celorlalte acte
normative:

a) participa, alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, la actiuni de
verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative la
nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

b) prezinta prefectului propuneri privind priorititile de dezvoltare a judetului, in
concordanta cu prevederile planului de dezvoltare regionala si cu consultarea autoritatilor
administratiei publice locale si a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate;

¢) intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea in judet, a obiectivelor cuprinse in
Programul de guvernare;

d) elaboreaza si prezintd prefectului informari periodice cu privire la situatia si evolutia
starii generale economice, sociale, culturale, precum si cu privire la stadiul realizarii obiectivelor
cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

e) realizeaza documentarea necesara si elaboreaza pe baza acesteia raportul anual privind
starea economico-sociala a judetului, care se finainteaza, potrivit legii, Guvernului, prin
Ministerul Afacerilor Interne;

f) monitorizeazd modul de aplicare in judet, a programelor si strategiilor guvernamentale
sau ministeriale cu privire la restructurarea sectoriala si la alte activitati.

g) prezinta prefectului propuneri privind modul de utilizare, in situatii de criza, a
fondurilor special alocate de la bugetul de stat;

h) prezintd prefectului propuneri pentru acordarea unor ajutoare umanitare in scopul
protectiei populatiei afectate de calamitdti naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte
fenomene periculoase;

1) verifica modul de distribuire a ajutoarelor umanitare si a sumelor alocate din Fondul de
interventie la dispozitia Guvernului.

(2) Cu privire la realizarea politicilor nationale, a celor de integrare europeana si a
planului de mdsuri pentru integrare europeana si intensificare a relatiilor externe:

a) Intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea in judet, a politicilor nationale, a
politicilor de integrare europeana si intensificare a relatiilor externe, cu consultarea consiliului
judetean, si a conducdtorilor serviciilor publice deconcentrate;

b) elaboreaza, in colaborare cu reprezentanti ai consiliului judetean, ai serviciilor publice
deconcentrate, ai autoritatilor administratiei publice locale, precum si ai societatii civile, planul
de masuri judetean, in conformitate cu documentele programatice referitoare la integrarea
europeand;

¢) actioneaza, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrate si al structurilor de integrare
europeand, pentru cunoasterea documentelor privind integrarea europeand adoptate la nivel
central;

d) actioneaza pentru atragerea societatii civile la activitatile care au legatura cu procesul
de integrare europeanda si participa la programele societatii civile in domeniul integrarii
europene,
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e) desfasoara activitati menite sa conduca la cunoasterea, de catre autoritatile
administratiei publice locale si de catre cetdteni, a programelor cu finantare externd initiate si
sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

f) intocmeste, gestioneaza (prin evidenta centralizatd) si monitorizeaza activitatea de
relatii si de colaborari internationale a Institutiei Prefectulut;

g) elaboreaza evidenta centralizata a rapoartelor de activitate intocmite obligatoriu pentru
orice activitate de relatii internationale.

(3) Cu privire la activitatea compartimentului informatic

participa la elaborarea si implementarea programelor, la elaborarea schemelor de
prelucrare conform documentatiei de proiectare, tindnd cont de configuratia
sistemului si normelor de exploatare;

stabileste  datele necesare testarii complete a programelor si a procedurilor,
raspunzand de calitatea lor, coordoneaza si executa experimentarea pe calculatoare
a lucrarilor de implementare;

se preocupd si actualizeazd In conditii foarte bune si la timp toate programele
existente, de cate ori apar modificari in sursele de programe;

se preocupa permanent de perfectionarea pregatirii profesionale, coordoneaza
activitatea de informatica din institutie si asigura buna functionare a calculatoarelor
din dotare si acorda viza pentru notele de fundamentare privind procurarea tehnicii
de calcul;

dezvoltarea, actualizarea sau implementarea unor noi pachete de programe care sa
permita informatizarea activitatilor desfasurate;

decide masurile pentru efectuarea modificarilor necesare functiondrii aplicatiilor
conform cerintelor §i reglementarilor in vigoare;

asigurd evidenta utilizdrii echipamentelor la care lucreaza si atenfioneaza asupra
celor uzate moral si fizic propunand solutii;

intocmeste la timp toate situatiile cerute de catre Directia Generald de Comunicatii si
Tehnologia Informatiei a Ministerului Afacerilor Interne;

avand realizatd conexiunea si acces in reteaua metropolitana RCVD (Reteaua de
comunicatii Voce Date) a Ministerului Afacerilor Interne, preia din retea toate
modificarile de programe, efectueazd instalarea si actualizarea pe statiile existente;
evaluarea resurselor materiale (tehnica de calcul);

dezvoltarea aplicatiilor e - Administratie (administratie electronicd);

intretine si actualizeaza aplicatia Legis, achizitionatd de la C.T.C.E. Piatra Neamt,
monitorizezad serverul pe care este instalatd aceasta aplicatie, plus functionarea
corespunzatoare a aplicatiei pe fiecare statie de lucru, instaldri pe noi calculatoare si
rezolvarea incidentelor care pot aparea la actualizarea si consultarea bazei de date;
acorda asistentd si instruieste personalul utilizator de calculatoare si participd la
refacerea programelor dupa depistarea erorilor si eliminarea acestora din programe;
implementare, administrare si intretinerea retelei de calculatoare, instalare de
programe antivirus pe server si statiile existente;

raspunde de securitatea si integritatea datelor, documentelor si suporturilor de
informatii cu care lucreaza;

raspunde de securitatea retelei de calculatoare;
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— asigurarea evidentei mijloacelor hard / soft ale institutiei;

— stabileste nivelul de acces pentru utilizatorii retelei,

— administreaza serverul de Internet configurat in sistemul de operare Linux;

— Iintretine si actualizeaza conturile de E-mail de pe calculatoarele existente;

— Iintretine si actualizeaza portalul institutiei, http://mh.prefectura.mai.gov.ro.

— asigura exploatarea aplicatieci de Management documente, parte integranta in
Sistemul informatic existent, actualizeaza de cate ori se impune si apar modificari;

— asigura buna functionare a echipamentului Infochiosc, actualizeaza softul de cate ori
este necesar, posteazad informatii utile;

— contribuie la implementarea strategici nationale de E-Guvernare, fiind desemnata in
grupul de lucru din cadrul Agentiei pentru Serviciile Societatii Informationale;.

— colaboreaza cu cele 2 compartimente IT din cadrul serviciilor publice comunitare,
respectiv Serviciul Public pentru Eliberarea Pasapoartelor si Serviciul Public
Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor, asigurand
buna functionare a acestora;

— este administrator de sistem in cadrul structurii organizatorice a C.S.T.1.C
(Componenta de Securitate pentru Tehnologia Informatiei si Comunicatiilor) din
cadrul institutiei conform Ordinului privind Normele de aplicare a Standardelor
nationale de protectie a informatiilor clasificate in sistemele de informatii si de
comunicatii — INFOSEC in Institutiile Ministerului Afacerilor Interne;

(4) Alte atributii:

a) elaborarea, cu consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate, a
proiectelor ordinelor prefectului avand ca obiect stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de
specialitate;

b) asigurarea de asistenta de specialitate expertilor locali pentru romi, care 1si desfasoara
activitatea in cadrul aparatului propriu al consiliilor locale, pentru indeplinirea sarcinilor
prevazute in Planul general de masuri pentru aplicarea Strategiei de imbunatéfire a situatiei
romilor;

c) urmarirea si aplicarea prevederilor cuprinse in strategiile si programele pentru
sustinerea reformei Tn administratia publica,

d) realizarea lucrarilor de secretariat pentru Colegiul Prefectural si prezentarea
propunerilor cu privire la programul de activitate al acestuia, subprefectului cu atributii in
domeniu;

Punctul 19 - Serviciul Juridic indeplineste urmatoarele atributii principale:

(1) Cu privire la controlul legalitatii actelor administrative adoptate sau emise de catre
autoritatile administratiei publice locale si contenciosul administrativ:

a) tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei
publice locale si transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii, asigura pastrarea acestora,
precum si evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

b) examineaza sub aspectul legalitatii, in termenele prevazute de lege, actele
administrative adoptate sau emise de catre autoritatile administratiei publice locale;

c) verifica legalitatea contractelor incheiate de catre autoritatile administragiei publice
locale, asimilate, potrivit legii, actelor administrative, ca urmare a sesizarii prefectului de catre
persoanele care se considera vatamate intr-un drept sau interes legitim;

Pag. 13/30

str.Traian nr. 89, cod 220132,Drobeta Turnu Severin, Mehedinti, telefon: 0252-311.216,7, fax: 0252-311.469,
e-mail:prefect@prefecturamehedinti.ro, http://mh.prefectura.mai.gov.ro


http://mh.prefectura.mai.gov.ro/
http://mh.prefectura.mai.gov.ro/

BULETINUL INFORMATIV AFERENT ANULUI 2021 privind liberul acces la informatiile de
interes public al Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti

d) propune prefectului sesizarea, dupa caz, a autoritatilor emitente, in vederea reanalizarii
actului considerat nelegal, sau a instantei de contencios administrativ, cu motivarea
corespunzatoare;

e) Intocmeste documentatia, formuleazd actiunea pentru sesizarea instantelor
judecatoresti si sustine in fata acestora actiunea formulata, precum si caile de atac, atunci cand
este cazul,

f) elaboreaza rapoarte si prezinta informari prefectului cu privire la actele verificate;

g) avizeaza ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitatii;

h) intocmeste documentatia si reprezinta prefectul si Institutia Prefectului in fata
instantelor judecatoresti de orice grad, precum si a altor autoritdti sau institutii publice;

i) actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin Prefectului
in domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale, precum si
a referendumului national ori local;

j) efectueaza, in conditiile legii, verificarile si intocmeste documentatia necesard cu
privire la dizolvarea de drept a unor consilii locale sau a consiliului judetean, la suspendarea de
drept a unor mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de drept a unor mandate de
primar, respectiv la incetarea inainte de termen a mandatului presedintelui consiliului judetean,
dupa caz;

k) efectueaza, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de primar sau
de presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
administrativ-teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale, si propune
Prefectului, daca este cazul, sesizarea organelor competente;

1) desfasoara actiuni de indrumare privind modul de exercitare de catre primari a
atributiilor delegate si executate de catre acestia in numele statului.

(1) Cu privire la aplicarea si respectarea Constitutiei, a legilor si a celorlalte acte
normative:

a) elaboreazd studii §i rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare,
precum si propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le inainteaza prefectului.

(111) Alte atributii:

a) intocmirea documentatiei necesare emiterii ordinelor prefectului;

b) elaborarea proiectului ordinului prefectului de stabilire a numarului consilierilor locali
si judeteni, pe baza datelor statistice oficiale, si intocmirea graficului de convocare a consiliilor
locale si a consiliului judetean, in sedinta de constituire;

c) elaborarea proiectului ordinului prefectului privind numirea sefului oficiului
prefectural;

d) conlucrarea cu compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean, in vederea
elaborarii proiectelor hotararilor Guvernului care au ca obiect solutionarea unor probleme de
interes local ori a initierii, prin Ministerul Afacerilor Interne, a unor proiecte de acte normative;

e) exercitarea atributiilor rezultate ca urmare a aplicarii actelor normative cu caracter
reparatoriu;

f) avizeaza instructiunile, regulamentele, contractele si orice alte acte emise de catre
Prefect ori subprefect, in exercitarea atributiilor legate de activitatea institutiei, verifica
documentatia de specialitate aferentd acestora si semneaza anexele;

g) asigura, cu aprobarea prefectului si a subprefectului, achizitionarea la fondul de
documentare stiintifica a culegerilor de acte normative si orice alte lucrari necesare desfasurarii
activitatii institugiei, urmarind modul de gestionare, prelucrare si evidenta in cadrul bibliotecii
(punctului de documentare);
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h) in colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate, Achizitii, Administrativ si Relatii
Publice, intreprinde masuri pentru urmarirea creantelor institugiei si obtinerea titlurilor
executorii;

1) prin ordin al prefectului, monitorizeaza si desfasoara activitati ce decurg din aplicarea
unor legi speciale;

j) tinerea evidentei alesilor locali si a secretarilor unitatilor administrativ-teritoriale;

k) tinerea evidentei ordinelor emise de prefect.

(1V) Cu privire la activitatea de resurse umane:

a) intocmeste documentatia necesard pentru incadrarea si eliberarea din functie a
personalului din cadrul Institutiei Prefectului si elaboreaza, in acest sens, proiecte de ordin ale
prefectului;

b) intreprinde masuri, la ordinul prefectului, pentru cunoasterca si verificarea
personalului din cadrul Institutiei Prefectului;

c) asigura executarea ordinelor si dispozitiilor privind repartizarea si folosirea judicioasa
a functionarilor publici din cadrul Institutiei Prefectului, in raport cu atributiile si sarcinile ce
revin institutiei;

d) verifica, Intocmeste si supune spre aprobare sau avizare propunerile privind mutarea la
cerere a functionarilor publici ce {in de competenta de numire a prefectului, Tnaintarea sau
amanarea inaintarii acestora in clasele, gradele profesionale si treptele de salarizare, precum si
cele de premiere a personalului;

e) tine evidenta nominald a personalului din cadrul institutiei prefectului, pastreaza
dosarele profesionale si Registrul general de evidentd a salariatilor institutiei §i intocmeste
dosarele de pensionare;

f) intocmeste informari si situatii statistice privind realizarea dinamicii de personal,
compozitia, pregdtirea, evaluarea si starea disciplinara a personalului institutiei si supune spre
aprobare masurile ce se impun pentru formarea continud a functionarilor publici;

g) Intocmeste situatia planificarii concediilor de odihna a personalului institutiei, pe care
0 supune spre aprobare prefectului, tine evidenta efectudrii concediilor de odihna si aduce la
cunostinta conducerii Institutiei Prefectului cazurile de nerespectare a plecarilor in concediu ori
de intarzieri la Intoarcerea din concediu;

h) asigura aplicarea prevederilor legale referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal si protectia acestora;

J) urmareste realizarea testarii periodice, profesionale, precum si a celor medicale si
psihologice a conducatorilor auto angajati ai institufiei, precum si a personalului atestat si
conduca autovehiculele institutiei;

k) elibereaza si tine evidenta legitimatiilor de serviciu ale functionarilor publici din
aparatul propriu al prefectului si personalului contractual si a permiselor de acces 1n prefecturd;

1) elibereaza, la cerere, institutiilor si persoanelor interesate, acte prin care atesta anumite
situatii rezultate din documentele de evidenta proprii.

Punctul 20 — (1) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor are urmatoarele atributii:
a) constituie si actualizeaza registrul judetean de evidenta a permiselor de conducere si a
autovehiculelor inmatriculate si valorifica datele cuprinse in acesta;
b) organizeaza examenele pentru obtinerea permiselor de conducere a autovehiculelor, in
conditiile legii;
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c¢) solutioneaza cererile pentru eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere, in conditiile
legii;

d) colaboreaza cu serviciile publice comunitare locale de evidenta a persoanelor pentru
asigurarea eliberarii certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de nmatriculare
pentru autovehicule rutiere, in sistem de ghiseu unic;

e) asigura eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a
autovehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere;

f) monitorizeaza si controleaza modul de respectare a prevederilor legale referitoare la
asigurarea protectiei datelor cu caracter personal, in domeniul de competenta,

g) asigura solutionarea contestatiilor depuse la serviciul public comunitar regim permise
de conducere si inmatriculare a vehiculelor.

(2) Atributiile si modul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar
Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor vor fi previzute detaliat in
Regulamentul de organizare si functionare al acestui serviciu, care va avea un regim secret de
serviciu.

Punctul 21 — (1) Serviciul Public pentru Eliberarea Pasapoartelor are urmatoarele
atributii:

a) solutioneaza cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple, in conformitate cu
prevederile legii;

b) colaboreaza cu serviciile publice comunitare locale de evidenta a persoanelor pentru
asigurarea eliberarii pasapoartelor simple, in sistem de ghiseu unic;

¢) administreaza si gestioneaza registrul judetean de evidentd a pasapoartelor simple si
valorifica datele cuprinse in acesta;

d) asigura furnizarea permanent, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a
persoanelor, a informatiilor necesare actualizarii Registrului national de evidenta a pasapoartelor
simple;

e) asigura inscrierea de mentiuni in pasapoartele simple, in conditiile legii;

f) organizeaza la nivelul judetului, gestionarea si controlul eliberarii pasapoartelor
simple;

g) asigura solutionarea contestatiilor depuse la serviciul public comunitar pentru
eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

(2) Atributiile si modul de organizare si functionare al Serviciului Public pentru
Eliberarea Pagapoartelor vor fi prevazute detaliat in Regulamentul de organizare si functionare
a acestui serviciu, care va avea un regim secret de serviciu.

Punctul 22 — Compartimentul pentru Situatii de Urgenta, Siguranta si Ordine Publicd
are urmatoarele atributii:

a) urmareste indeplinirea masurilor dispuse de catre prefect, in calitate de presedinte al
Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta;

b) colaboreaza cu celelalte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne, pentru efectuarea
atributiunilor ce-i revin pe linie de siguranta, liniste si ordine publica;

c) propune prefectului, in situatiile prevazute de lege, convocarea consiliilor locale, a
consiliului judetean, dupa caz;
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d) urmareste intocmirea rapoartelor si informarilor privind evolutia si desfasurarea
evenimentelor in caz de dezastru, precum si masurile intreprinse de autoritatile administratiei
publice locale in acest domeniu, pe care le inainteaza prefectului;

d) asigura informarea prefectului cu privire la iminenta producerii unor fenomene
naturale periculoase;

e) asigurd informarea prefectului, in perioada producerii fenomenelor naturale
periculoase, cu privire la evaluarea preliminard a efectelor si a pagubelor produse, conform
informatiilor transmise de catre secretariatul tehnic permanent al Comitetului Judetean pentru
Situatii de Urgenta,

f) organizeaza activitatea de situatii de urgentd, respectiv securitate si sandtate in munca
la nivelul Institutiei Prefectului;

g) participa la comisiile mixte de verificare a respectarii legislatiei specifice, colaboreaza
cu celelalte institutii cu atribugiuni in domeniu si Intocmeste rapoarte si informari referitor la:

e cresterea gradului de sigurantd a elevilor si a personalului didactic si
prevenirea delicventei juvenile in incinta si In zonele adiacente unitatilor de
invatamant preuniversitar din judetul Mehedinti;

e diminuarea riscului victimal al tinerilor privind consumul de droguri,
consumul plantelor etnobotanice si prevenirea traficului de fiinte umane;

e sigurantd, liniste si ordine publicd;

h) intocmeste documentatia impusa de cerintele legale in vigoare in ceea ce priveste
evidenta militara si mobilizarea la locul de munca, respectiv relatia cu structura teritoriala pentru
probleme speciale;

i) intocmeste graficul si monitorizeaza efectuarea permanentei de catre personalul
Institutiei Prefectului, atat la sediul Institutiei cat si in cadrul Centrului Judetean de Coordonare
si Comanda a Intervetiilor ce se activeaza la 1.S.U. Mehedinti, pentru gestionarea situatiilor de
urgentad generate de fenomenele meteorologice periculoase, etc.;

j) alte sarcini dispuse de prefect.

SECTIUNEA a-6-a
Colegiul Prefectural

Punctul 23 - (1) In subordinea prefectului, functioneazi Colegiul Prefectural compus din
prefect, subprefect si conducitorii serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, cu structuri
organizate la nivel judetean.

(2) Atributiile Colegiului Prefectural privesc armonizarea activitatii serviciilor publice
deconcentrate care au sediul in judetul Mehedinti, precum si implementarea programelor,
politicilor, strategiilor §i planurilor de actiune ale Guvernului la nivelul judetului sau al
localitatilor acestuia.

(3) Colegiul Prefectural are ca scop asigurarea coordonarii activitatii serviciilor publice
deconcentrate din judet si este organul consultativ al prefectului in realizarea atributiilor de
conducere a serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale
administratiei publice centrale, organizate la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale.

(4) In cadrul sedintelor de lucru, membrii Colegiului Prefectural raporteaza si analizeaza
stadiul implementarii programelor, politicilor, strategiilor si planurilor de actiune de la nivelul
judetului sau al localitatilor acestuia, nevoile si dificultatile cu care se confrunta serviciile
publice deconcentrate, propunand masuri in vederea imbunatatirii activitatii.
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(5) Colegiul Prefectural are urmatoarele atributii principale:

a) analizeaza activitatea serviciilor publice deconcentrate si propune masuri in vederea
imbunatatirii acesteia;

b) stabileste domeniile si sectoarele n care este necesara sau se poate realiza cu eficienta
actiunea coordonata a mai multor servicii publice deconcentrate;

c) stabileste masurile necesare implementarii programelor, politicilor, strategiilor si
planurilor de actiune adoptate la nivel national;

d) organizeaza actiunile comune ale mai multor servicii publice deconcentrate in vederea
solutionarii unor situatii deosebite;

¢) analizeaza masurile necesare in vederea realizarii unui sistem comun de management
al informatiei, al resurselor materiale, financiare ori umane.

(6) Colegiul Prefectural indeplineste si alte atributii prevazute de lege, precum si sarcini
date de ministere sau de celelalte organe ale administratiei publice centrale din subordinea
Guvernului ori de catre prefect.

(7) Regulamentul de functionare al Colegiului Prefectural se elaboreaza in conformitate
cu regulamentul-cadru prevazut in Anexa nr. 3 la H.G. nr. 460/2006 pentru aplicarea unor
prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, actualizata, cu
modificarile si completarile ulterioare si se aproba prin ordin al prefectului.

SECTIUNEA a-7-a
Programul de functionare, programul de audiente al Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti

Punctul 24 — (1) Institutia Prefectului - Judetul Mehedinti are un program de lucru de 5
zile lucrdtoare pe saptdmana.
(2) Programul zilnic de lucru este urmatorul:
- Luni — Joi, intre orele: 08%° — 16%;
- Vineri, intre orele: 08% — 14%,
Punctul 25 - (1) Programul de audiente al Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti este
urmatorul:
- Prefect - Miercuri: 10%° — 12%;
- Subprefect Dobre Doina — Marti: 10%° — 12%;
- Subprefect Chiriac Claudiu — Joi: 10%° —12%
(2) Programul de audiente poate fi modificat, conform deciziei conducerii institutiei.

Punctul 26 - Programul Compartimentului administrativ, scrisori, audiente si relatii
publice, conform H.G. nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de mdsuri pentru
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, cu modificarile si completarile aduse
de H.G. nr. 1487/2005 este urmatorul:

¢ la Registratura institutiei:

- Luni — Joi, intre orele: 08% - 09%°, 09% - 14 15%. 16%;
- Vineri, intre orele: 08% - 09%°, 09% — 13%  13%_ 14%

Punctul 27 - Programul Compartimentului apostila este urmatorul:

¢ la Apostila institutiei:
- Luni — Vineri, intre orele:
e 08%-10%, primirea documentelor ;
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e 1130_-12% eliberarea apostilei.

SECTIUNEA a-8-a
Programul de functionare, programul de audiente al Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti

Punctul 28 — (1) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor din cadrul Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti are un program
de lucru de 5 zile lucratoare pe saptamana.

(2) Programul zilnic de lucru este urmatorul:

- Luni — Miercuri, intre orele: 08%° — 16%°;
- Joi, intre orele: 0830 — 18%:
- Vineri, intre orele: 080 — 13%,

Punctul 29 - (1) Programul de audiente al sefului Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conducere si Inmatriculare a Vehiculelor din cadrul Institutiei Prefectului - Judetul
Mehedinti este urmatorul:

- Luni: 120 - 13%;

- Vineri: 11%0 — 12%:

Punctul 30 - (1) Programul de lucru cu publicul al Compartimentului inmatriculare §i
evidenta vehiculelor rutiere, (CU principalele activitati: acordari numere provizorii, inmatriculari
cu numere preferentiale, transcrieri, rezervari de numere, eliberari documente si placute cu
numere), respectiv al Compartimentului regim permise de conducere §i examinari (Cu
principalele activitati: programari examen auto, preschimbare permise auto, eliberarari
documente) este urmatorul:

- Luni, Marti: 080 — 16%;

- Miercuri: 08% — 14%;

- Joi: 08%° — 18%;

- Vineri: 08%° — 12%,

SECTIUNEA a-9-a
Programul de functionare, programul de audiente al Serviciului Public pentru Eliberarea
Pasapoartelor din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 31 — (1) Serviciul Public pentru Eliberarea Pasapoartelor din cadrul Institutiei
Prefectului - Judetul Mehedinti are un program de lucru de 5 zile lucratoare pe saptamana.
(2) Programul zilnic de lucru este urmatorul:
- Luni - Vineri intre orele: 08% — 16%,
(3) Programul de lucru cu publicul este urmatorul:
- Luni — Miercuri, Vineri intre orele: 08*° — 16%;
- Joi, intre orele: 08%° — 18%°.
Punctul 32 - (1) Programul de audiente al sefului Serviciului Public pentru Eliberarea si
Pagapoartelor din cadrul Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti este urmatorul:
- Luni: 12% — 1490
- Joi: 14% — 16%,
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CAPITOLUL 3 - Numele si prenumele persoanelor din conducerea
Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti si al functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice

Punctul 33 — Numele si prenumele conducatorilor Institutiei Prefectului - Judetul
Mehedinti:
- Prefect: CRISTINEL PAVEL
- Subprefect: DOINA DOBRE
- Subprefect: CHIRIAC CLAUDIU
Punctul 34 — Numele si prenumele functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor
publice, din cadrul Compartimentului administrativ, scrisori, audiente si relatii publice:
- Referent 11: FIRAN OANA

CAPITOLUL 4 - Coordonatele de contact ale Institutiei Prefectului —
Judetul Mehedinti: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-
mail si adresa paginii de Internet

SECTIUNEA 1
Datele de contact ale Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 35 — Date contact:

- Denumire: Institutia Prefectului — Judetul Mehedinti;

- Sediul: Palatul Administrativ al Prefecturii, situat in Municipiul Drobeta
Turnu Severin, str. Traian nr. 89 (parter, etaj I, etaj 1), cod 220132, Judetul
Mehedinti;

- Numerele de telefon: 0252/311.647, 0252/311.216, 0252/311.217,

- Fax: 0252/311.469;

- Adresa de email: registratura@prefecturamehedinti.ro,
relatii@prefecturamehedinti.ro

- Adresa paginii de Internet: http://mh.prefectura.mai.gov.ro

- Facebook: Prefectura Mehedinti.

SECTIUNEA a-2-a
Datele de contact ale Serviciului Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 36 — Date contact:
- Denumire: Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si
Inmatriculare a Vehiculelor;
- Sediul: Municipiul Drobeta Turnu Severin, str. Dimitrie Cantemir nr. 7, cod
220131, Judetul Mehedinti;
- Numerele de telefon: 0252/311.122 (centrala); 0252/313.111 (sef serviciu)
- Fax: 0252/313.111;
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- Adresa de email: spcrpcivmh@yahoo.com
- Adresa paginii de Internet: http://mh.prefectura.mai.gov.ro/permise-auto-si-
inmatriculari

SECTIUNEA a-3-a
Datele de contact ale Serviciului Public pentru Eliberarea Pasapoartelor din cadrul
Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 37 — Date contact:
- Denumire: Serviciul Public pentru Eliberarea Pasapoartelor;
- Sediul: Municipiul Drobeta Turnu Severin, str. Carol I, nr. 75 (parter Politia
Municipiului), cod 220146, Judetul Mehedinti;
- Numerele de telefon: 0252/305.289, 0252/305.045;
- Fax: 0252/316.240;
- Adresa de email: pasapoarte.mehedinti@yahoo.com,
- Adresa paginii de Internet:_http://mh.prefectura.mai.gov.ro/pasapoarte.

CAPITOLUL 5 - Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil al
Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 38 — (1) Institutia Prefectului - Judetul Mehedinti este institutie publica cu
personalitate juridica, patrimoniu si buget propriu.

(2) Prefectul este ordonator tertial de credite.

(3) Activitatea Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti este finantata de la bugetul de
stat, prin bugetul Ministerului Afacerilor Interne, si din alte surse legal constituite.

(4) Institutia Prefctului — Judetul Mehedinti poate beneficia de programe cu finantare
internationala.

CAPITOLUL 6 - Programele si strategiile proprii Institutiei
Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 39 - Institutia Prefectului — Judetul Mehedinti, asigurd la nivelul judetului
aplicarea si respectarea Constitutiei, a legilor, a ordonantelor si a hotararilor Guvernului, a
celorlalte acte normative, precum si a ordinii publice.

Punctul 40 — Institutia Prefectului — Judetul Mehedinti intocmeste anual:

- Planul anual de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in
Programul de guvernare;

- Raportul privind starea economico-sociala a judetului, care se inainteaza,
potrivit legii, Guvernului, prin Ministerul Afacerilor Interne;

- Planul de actiuni pentru realizarea in judet a politicilor nationale, a politicilor
de integrare europeand si intensificare a relatiilor externe, cu consultarea
consiliului judetean, si a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate;
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CAPITOLUL 7 - Lista cuprinzand documentele de interes public ale
Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 41 — Documentele de interes public ale Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti sunt :

- Ordine interne si instructiuni ale prefectului si subprefectului, alte decizii ale sefilor de

servicii, cu caracter normativ;

- Notificari privind actele administrative (hotarari ale consiliilor locale si consiliului

judetean, dispozitii ale primarilor si presedintelui consiliului judetean) adoptate cu

incélcarea legii;

- Rezultatul actiunilor de indrumare si verificare privind modul de exercitare de catre

primari a atributiunilor delegate si executate de catre acestia, in numele statului;,

- Rezultatul verificarilor cu privire la situatiile de dizolvare de drept a unor consilii locale

sau a consiliului judetean, la suspendarea sau incetarea de drept a unor mandate de

consilier sau de primar, sau incetarea 1nainte de termen a mandatului presedintelui

consiliului judetean, dupa caz;

- Situatiile statistice transmise trimestrial si anual pe linie de controlul legalitatii actelor;

- Informatii privind stadiul de solutionare a dosarelor avand ca obiect cererile de chemare

in judecata, formulate de prefectul judetului impotriva actelor administrative conform

prevederilor Ordonantei de urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ;

- Date si informatii privind aplicarea Legii nr. 10/2001.

- Programul anual al eliberarii titlurilor de proprietate;

- Componenta comisiilor locale pentru aplicarea legilor fondului funciar;

- Informarile periodice cu privire la situatia si evolutia starii generale economice, sociale,

culturale si administrative a judetului;

- Informarile cu privire la activitatea desfasurata de serviciile publice deconcentrate;

- Lista serviciilor publice deconcentrate / al unitatilor administrativ teritoriale a judetului

Mehedinti: adresa, telefon, fax, conducere;

- Informatii statistice semestriale privind petitiile adresate institutiei prefectului;

- Rapoarte privind stadiul realizarii masurilor cuprinse in Planul de implementare la nivel

local a legislatiei;

- Informatii privind proiectele de Hotarari de Guvern initiate de institutia prefectului la

solicitarea autoritatilor locale, institutiilor, societatilor, persoanelor fizice sau din oficiu;

- Date tehnice si statistice conform atributiilor prefectului privind organizarea de alegeri

locale, parlamentare si prezidentiale, generale sau partiale;

- Date privind dosarele constituite conform H.G. nr. 64/1993 privind metodologia de

elaborare, reproducere si folosire a stemelor judetelor, municipiilor, oragelor si

comunelor;

- Date privind avizele comisiei de atribuire de denumiri constituitd in baza O.G. nr.

63/2002;

- Rapoartele si informarile privind evolutia si desfasurarea evenimentelor in caz de

dezastru, precum si masurile intreprinse de cétre autoritatile administratiei publice locale

in acest domeniu; Documente intocmite ca urmare a analizei indeplinirii masurilor

dispuse de catre prefect, in calitate de presedinte al Comitetului Judetean pentru Situatii

de Urgenta;
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- Regulamentul de organizare si functionare al Colegiului Prefectural; Hotararile
Colegiului Prefectural, de interes general;

- Pliante cu informatie europeanad, informari anuale;

- Documente intocmite ca urmare a activitatilor menite sa conduca la cunoasterea de catre
autoritafile administragiei publice locale si cetdteni a programelor de finantare externa
initiate si sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

- Documente ale Comisiei de Dialog Social;

- Rapoarte trimestriale privind activitatea Comisiei de Dialog Social;

- Documente ale Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru problemele persoanelor
varstnice;

- Rapoarte anuale ale Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru problemele
persoanelor varstnice.

CAPITOLUL 8 - Lista cuprinzand categoriile de documente produse
si/sau gestionate, potrivit legii, de catre Institutia Prefectului — Judetul
Mehedinti

Punctul 42 — Categoriile de documente produse si/sau gestionate de catre Institutia
Prefectului — Judetul Mehedinti, conform legii, sunt:

- Ordinele emise de catre prefect;

- Rapoartele si informarile anuale ale prefectului;

- Documentele privind activitatea desfasurata de catre Cancelaria Prefectului;

- Documentele specifice activitatii de audit;

- Hotérarile Colegiului Prefectural,;

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Colegiului Prefectural;

- Hotérarile Comisiei Judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor si anexele la acestea;

- Documentele privind propunerile de reconstituire a dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor, inaintate Comisiei Judetene pentru stabilirea
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, de catre comisiile locale;

- Contestatiile formulate Tmpotriva masurilor stabilite de catre comisiile locale
de fond funciar;

- Cererile de reconstituire a dreptului de proprietate a comunelor, oraselor si
municipiilor pentru terenuri;

- Propunerile comisiilor locale de revocare a titlurilor de proprietate eliberate in
conditiile art. 27 aliniatul (2%) din Legea nr. 18/1991 fondului funciar,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Sesizari cu privire la terenurile identificate ca fiind atribuite ilegal,

- Dosare privind cauze in justitie, in care comisia judeteana este parte;

- Cereri depuse In conformitate cu prevederile legii, pentru reconstituirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si a celor forestiere, in
cazul persoanelor care solicitd reconstituirea dreptului de proprietate privatd
pe raza teritoriala a mai multor localitati din judet;

- Réspunsuri la petitii privind aplicarea legilor fondului funciar;

- Documentele rezultate in urma verificarii sesizarilor adresate prefectului, in
care solutionarea problemelor implica un grad ridicat de dificultate;

Pag. 23/30

str.Traian nr. 89, cod 220132,Drobeta Turnu Severin, Mehedinti, telefon: 0252-311.216,7, fax: 0252-311.469,
e-mail:prefect@prefecturamehedinti.ro, http://mh.prefectura.mai.gov.ro


http://mh.prefectura.mai.gov.ro/

BULETINUL INFORMATIV AFERENT ANULUI 2021 privind liberul acces la informatiile de
interes public al Institutiei Prefectului - Judetul Mehedinti

- Actele adoptate sau emise de catre autoritatile administratiei publice locale
sau judetene si transmise in vederea efectudrii controlului de legalitate;

- Referate si adrese in vederea modificarii sau revocarii actelor ilegale;

- Documentatia necesara sesizarii instantelor de contencios administrativ cu
privire la actele administrative nelegale;

- Documentele privind evidenta litigiilor civile, de muncd sau contencios
administrativ susfinute in fata instantelor de judecata si a cauzelor aflate pe
rolul instantelor;

- Registre de evidenta a actelor administrative transmise Institutiei Prefectului —
Judetul Mehedinti, potrivit legii;

- Rapoarte si informari privind verificarea legalitatii actelor administrative,
precum si note de constatare privind exercitarea atributiilor de catre
autoritatile administratiei publice locale;

- Documentele referitoare la activitatea de urmarire a aplicarii unitare a legilor
privind restituirea proprietatii;

- Cereri depuse in baza Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor
imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie
1989, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si Legii nr.
290/2003 privind acordarea de despagubiri sau compensatii cetdtenilor
romani pentru bunurile proprietate a acestora, sechestrate, refinute sau
ramase in Basarabia, Bucovina de Nord si Tinutul Herta, ca urmare a starii
de razboi si a aplicarii Tratatului de Pace intre Romania §i Puterile Aliate §i
Asociate, semnat la Paris la 10 februarie 1947, actualizata, cu modificarile si
completarile ulterioare si documentatiile aferente acestora;

- Dosare continand corespondenta cu autoritatile publice locale si centrale, cu
institutiile publice, persoanele fizice si juridice, documentele si raspunsurile
privind solutionarea petitiilor;

- Documentatii privind atribuirea terenurilor, prin ordin al prefectului, conform
prevederilor art. 36 din Legea nr. 18/1991, republicata, privind fondul
funciar;

- Dosare-cauze privind litigiile aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

- Tematica privind activitatea de indrumare si control asupra activitatii
autoritatilor administratiei publice locale;

- Procesele verbale, notele de constatare cu privire la activitatea de indrumare,
sprijin si control a autoritatilor administratiei publice locale;

- Referate de fundamentare si documentatii pentru emiterea ordinelor
prefectului cu caracter normativ sau individual;

- Studii si rapoarte elaborate cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare
si propunerile privind imbunatatirea starii de legalitate;

- Planul de implementare la nivel local a legislatiei armonizate cu acquis-ul
comunitar;

- Pliante cu informatie europeana;

- Documente cu privire la Strategia actualizata de accelerare a reformei in
administratia publica;

- Documente intocmite ca urmare a activitafilor menite sa conduca la
cunoasterea de catre autoritatile publice locale si cetateni, a programelor de
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finantare externa initiate si sustinute de catre Uniunea Europeana si de catre
alte organisme internationale;

- Documentele privind relatiile si colaborarile internationale ale Institutiei
Prefectului — Judetul Mehedinti, in domeniul integrarii europene;

- Corespondenta privind actiuni din domeniul informaticii si informatizarii;

- Documentatii privind eliberarea autorizatiilor de colectare a deseurilor
industriale reciclabile de la persoane fizice;

- Registrul de evidenta a autorizatiilor eliberate de catre Institutia Prefectului —
Judetul Mehedinti, pentru colectarea deseurilor industriale reciclabile;

- Autorizatii pentru colectarea deseurilor industriale reciclabile;

- Lista informatiilor de interes public care se comunica din oficiu;

- Rapoarte, informari referitoare la activitatile privind liberul acces la
informatiile de interes public;

- Registrul general de intrare-iesire a corespondentei la registratura;

- Condici si borderouri de predare, respectiv de expediere a corespondentei;

- Rapoarte privind activitatea de solutionare a petitiilor din cadrul Institutiei
Prefectului — Judetul Mehedinti;

- Registrul de audiente;

- Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind liberul acces la
informatiile de interes public;

- Documentele intocmite in urma activitdfii Comisiei de analiza privind
incdlcarea dreptului de acces la informatiile de interes public;

- Documentele privind aplicarea dispozitiilor Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, actualizatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, si Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Rapoarte, note si informari referitoare la activitatile de relatii cu publicul,

- Comunicate si informatii de presa;

- Strategii si programe de dezvoltare economico-sociala a judetului Mehedinti;

- Rapoarte, sinteze, analize cu privire la stadiul aplicarii in judet a programelor
si strategiilor guvernamentale;

- Rapoarte si informari privind activitatea desfasuratd de catre serviciile publice
deconcentrate;

- Documente privind activitatea Grupei Operative Judetene;

- Documentele Intocmite ca urmare a analizei indeplinirii masurilor dispuse de
catre prefect, in calitate de presedinte al Comitetului Judetean pentru Situatii
de Urgenta;

- Documentele — propuneri privind modul de utilizare, in situatii de criza, a
fondurilor special alocate de la bugetul de stat;

- Rapoarte si informari privind evolutia si desfasurarea evenimentelor in caz de
dezastru, precum §i masurile intreprinse de autoritatile administratiei publice
locale in acest domeniu;

- Documentele referitoare la avizul prefectului privind situatiile financiare cu
privire la executia bugetara si proiectele de buget pentru anul urmator al
serviciilor publice deconcentrate;
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- Informari periodice cu privire la situatia si evolutia starii generale economice,
sociale, culturale si administrative, precum si cu privire la stadiul realizarii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

- Rapoarte intermediare / periodice privind stadiul de executie a unor lucrari si
actiuni cuprinse in Programul anual de dezvoltare economica si sociala si
planurile de actiune pentru realizarea programului;

- Informari operative cu privire la situatia preliminara a efectelor si pagubelor
produse in perioada producerii fenomenelor naturale periculoase;

- Propuneri privind alocarea unor sume din Fondul de interventie la dispozitia
Guvernului;

- Rapoarte de monitorizare privind modul de distribuire a ajutoarelor umanitare
si sumelor alocate din Fondul de interventie la dispozitia Guvernului;

- Documente centralizatoare cu necesarul de materiale de constructii, alimente
si imbracaminte in vederea elaborarii proiectelor de hotarari ale Guvernului
pentru acordarea ajutoarelor umanitare populatiei afectate, de la rezervele de
stat;

- Rapoarte de monitorizare privind indeplinirca de catre conducatorii
autoritatilor publice a atributiilor ce le revin cu privire la arborarea drapelului
Romaniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu stema Romaniei;

- Documente ale Comitetului Judetean pentru Situatii de Urgenta;

- Documente privind activitatea desfasuratd in domeniul relatiilor dintre
patronate si sindicate;

- Documentele privind masurile organizatorice si rapoarte de monitorizare
privind derularea activitatilor cu privire la acordarea darurilor, cu ocazia
sarbatoririi Craciunului, conform sumelor repartizate de catre Guvern;

- Documente privind activitatea conducatorilor auto si respectarea prevederilor
legale cu privire la activitatea de transport §i exploatare a parcului auto din
dotare;

- Documente privind activitatea comisiei paritare;

- Documente privind activitatea comisiei de discipling;

- Cereri prin care se solicitd aplicarea apostilei pe documentele administrative,
insotite de copii dupa documente, procuri sau imputerniciri (dupa caz) si
chitante;

- Registrul de inregistrare a cererilor prin care se solicita aplicarea apostilei pe
documentele administrative;

- Registrul privind evidenta declaratilor de interese personale ale alesilor locali;

- Registrul privind inregistrarea si evidenta ordinelor emise de catre prefect;

- Situatii privind activitatea de aplicare a apostilet pe documentele
administrative;

- Documentele privind organizarea si desfasurarea alegerilor locale,
parlamentare si prezidentiale, precum si a referendumurilor;

- Grafice privind efectuarea la sediul autoritatilor administratiei publice locale a
activitatii de indrumare §i control, conform tematicii aprobate;

- Organigrama, statul de functii si statul de personal al Institutiei Prefectului —
Judetul Mehedinti;

- Documentele intocmite in cazul angajarii, Incetarii, schimbarii sau modificarii
raporturilor de serviciu sau de muncd a personalului din cadrul Institutiei
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Prefectului — Judetul Mehedinti, concretizate in proiecte de ordin, contracte
individuale de munca, adrese de transfer, note de lichidare;

- Dosare profesionale;

- Programarea concediilor de odihna;

- Foile de prezenta colectiva, condici de prezenta;

- Documente privind organizarea concursurilor sau examenelor in vederea
ocuparii posturilor vacante, a concursurilor de promovare (publicitate,
bibliografii, procese verbale), transferuri, detasari si delegari;

- Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului din cadrul
Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti, Corespondenta cu ANFP, adrese si
materiale intocmite, administrarea bazei de date ANFP referitoare la evidenta
functiilor publice si a functionarilor publici, conform programului informatic
implementat de agentie;

- Rapoarte de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
functionarilor publici i personalului contractual;

- Adeverinte pentru personalul din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti cu privire la incadrare, drepturi salariale si vechimea in munca;

- Fise de post;

- Registrul general de evidenta al salariatilor;

- Documente referitoare la perfectionarea profesionala a personalului;

- Legitimatii pentru personalul din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti;
privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea i
sanctionarea coruptiei, actualizata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Raportari statistice privind fondul de salarii i structura personalului, respectiv
numarul posturilor vacante si numarul posturilor ocupate;

- Conventii cu privire la spatiile din palatul administrativ;

- Documente referitoare la problemele de intretinere si reparatie a dotarilor si a
spatiilor palatului administrativ;

- Rapoarte, situatii si alte acte legate de consumul de energie electrica, termica,
apa si combustibil la sediul institutiei;

- Referate, planuri si alte materiale privind paza si securitatea, precum si
prevenirea si stingerea incendiilor la sediul Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti;

- Adeverinte, extrase, copii eliberate de pe documentele pastrate in arhiva
institugiei;

- Inventare de predare a documentelor la arhiva institutiei;

- Registrul de evidenta a intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice;

- Nomenclatorul arhivistic al documentelor intocmite de structurile de
specialitate;

- Documentatii ale Comisiei de selectionare a documentelor din arhiva
institugiei;

- Documentele privind activitatea cu privire la securitatea si sandtatea in munca,

- Planul anual de achizitii publice, dosare achizitii publice;
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- Documentele privind achizitiile publice de produse, lucrari si servicii necesare
institutiei;

- Evidenta platilor efectuate prin casa, a cheltuielilor bugetare si incadrarea in
creditele bugetare aprobate in bugetul de cheltuieli;

- Note contabile;

- Balante de verificare lunare, sintetice si analitice;

- Dare de seama contabila, trimestriald si anuala;

- Declaratii lunare la D.G.F.P., Directia Judeteana de Statistica Mehedinti;

- Fise sintetice si analitice;

- Fisa pentru operatiuni bugetare;

- Documentatia pentru fundamentarea necesarului de fond de salariu;

- Documentele de Incasari si plati prin casierie, trezorerie §i banci,

- State de platd pentru personalul institutiei; state restituire sume conform
Ordonanta de Urgenta nr.41/2016;

- Facturi intocmite si distribuite colocatarilor in vederea recuperarii cheltuielilor
de intretinere si functionare a Palatului administrativ;

- Raport explicativ trimestrial la darea de seama,;

- Registrul de casa privind operatiunile de incasari si plati,

- Documentele privind inventarierea anuald a bunurilor din institutie;

- Memoriu justificativ transmis ordonatorului principal de credite spre aprobare
a casdrilor, declasarilor si disponibilizdrilor de mijloace fixe si obiecte de
inventar;

- Procese verbale de casare;

- Contul de executie pentru plati nete de casa si cheltuieli efective;

- State de plata pentru concediile de odihna;

- Ordine privind acordarea drepturilor salariale, premii pentru personalul
institutiei, sporuri;

- Documente privind transmiterea fara plata a bunurilor disponibilizate aflate in
stare de functionare, aflate Tn patrimoniul Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti, catre alte institutii publice;

- Situatii privind monitorizarea lunara si trimestriala a cheltuielilor de personal;

- Deconturi despagubiri;

- Situatii privind executia cheltuielilor angajate;

- Propuneri de angajare a unei cheltuieli, referate, note de fundamentare,
angajamente bugetare si ordonantari de plata;

- Pasaport simplu;

- Pasaport pentru cetatenii romani cu domiciliul in strainatate;

- Adeverinta pentru statutul juridic al persoanei;

- Adeverinta privind situatia pasapoartelor detinute;

- Dovada privind limitarea dreptului la libera circulatie in strdinatate;

- Comunicare privind refuzarea cererii de eliberare a pasaportului;

- Registre si alte documente specifice activitatii desfasurate de catre Serviciul
Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple;

- Permise de conducere;

- Dosarele persoanelor care solicitd examinarea in vederea obtinerii permisului
de conducere pentru autovehicule, ale celor admise precum si ale celor care
solicitd preschimbarea;
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- Dovezile inlocuitoare de permise de conducere;

- Chestionare pentru examinarea persoanelor in vederea obtinerii permisului de
conducere pentru categoriile A, B, C, CE, D, DE, TR, Registrul de evidenta a
arhivei;

- Certificate de inmatriculare;

- Autorizatii provizorii de circulatie;

- Registre si alte documente specifice activitagii desfasurate de catre Serviciul
Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor;

- Documentatii, procese verbale si stenograme incheiate 1n sedinte;

- Reglementari, norme metodologice, precizari, circulare si alte documente
primite de la organele centrale;

- Documentele referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal;

- Corespondenta cu Guvernul, Ministerul Afacerilor Interne, alte ministere si
organe ale administratiei centrale;

- Registrul de evidentd a orelor prestate peste durata normald a timpului de
lucru;

- Alte documente, registre si condici ale Institutiei Prefectului — Judetul
Mehedinti.

CAPITOLUL 9 - Modalitatile de contestare a deciziei Institutiei Prefectului
— Judetul Mehedinti in situatia in care persoana se considera vitamata in
privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

Punctul 43 — In cazul in care o persoani considerd ci dreptul privind accesul la
informatiile de ineres public a fost incalcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa
Prefectului Judetul Mehedinti, potrivit art. 32 din Norma Metodologica din 07.02.2012 de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobata
prin H.G. nr. 123/2002.

Punctul 44 — Persoana care se considera vatimata in drepturile sale poate depune
reclamatia administrativa in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit
sau tacit al angajatilor din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Mehedinti, pentru aplicarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
actualizata cu modificarile si completarile ulterioare si ale normelor metodologice de aplicare a
acesteia, in conformitate cu prevederile art. 21 aliniatul (2) din Legea nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, actualizatd cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborat cu art. 33 din Norma Metodologica din 07.02.2012 de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobata prin H.G. nr. 123/2002.

Punctul 45 — Solicitantul care, dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se
considera in continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate face plangere la sectia de
contencios administrativ a tribunalului, in termen de 30 zile de la expirarea termenelor prevazute
la art. 7 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
actualizata cu modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 36 din Hotararea Guvernului
nr.478/2016 din 6 iulie 2016 privind modificarea si completarea Normelor Metodologice din
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07.02.2012 de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, aprobata prin H.G. nr. 123/2002.

Punctul 46 — Instanta poate obliga Institutia Prefectului — Judetul Mehedinti sa furnizeze
informatiile de interes public solicitate si sd plateascd daune morale si/sau patrimoniale, in
conformitate cu art. 22 aliniatul (2) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, actualizata cu modificarile si completarile ulterioare.

Punctul 47 — Hotararea tribunalului este supusa recursului, iar Decizia Curtii de apel este
definitiva si irevocabild, potrivit art. 22 aliniatele (3) si (4) din Legea nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, actualizatda cu modificarile si completarile
ulterioare.

Punctul 48 — Plangerea la tribunal si recursul la curtea de apel se judeca in instanta, in
procedura de urgentd, si sunt scutite de taxa de timbru, potrivit art. 22 aliniatul (5) din Legea nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizata cu modificarile si
completarile ulterioare.

Serviciul financiar contabilitate, Serviciul juridic
achizitii, administrativ si SEF SERVICIU
relatii publice Maria CIUCIU
SEF SERVICIU

Elena MANOLEA

Serviciul strategii guvernamentale,
servicii publice deconcentrate,

relatii internationale si informatica
SEF SERVICIU

Ana - Maria ALEXANDRU TROTEA

Intocmit,
Oana FIRAN
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