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CAPITOLUL 1 - Actele normative care reglementeai organizareasi
functionarea Institutiei Prefectului — Judeul Mehedinti

Punctul 1 - (1) Instituia Prefectului - Judal Mehedini, este o instittie publiG cu
personalitate juridi patrimoniusi buget propriu care este organizat functioneaz potrivit
prevederilorConstituiei Romanieji republicad, Legii nr. 340/2004privind instituia prefectuluj
republicaii, cu modific@rile si completrile ulterioare, Legii nr. 188/1999 privind Statutul
fungionarilor publici, republicai, cu modifiérile si completirile ulterioare Legii nr. 53/2003-
Codul muncij republicai, cu modifiarile si completrile ulterioare,Legii nr. 7/2004 privind
Codul de conduit a fungionarilor publici, republicai, cu completrile si modificarile
ulterioare, Legii nr. 477/2004 privind Codul de conduit a personalului contractual din
autoritarile i instituriile publice H.G. nr. 460/2006pentru aplicarea unor prevederi ale Legii
nr. 340/2004 privind prefectyi institusia prefectuluj actualizat, cu modificirile si completirile
ulterioare, respectiv potrivit prevederildtegulamentulului de Organizarg Fungionare al
Institusiei Prefectului - Judail Mehedini, aprobat prin Ordin al Prefectului.

CAPITOLUL 2 - Structura organizatoric a, atribuftiile
departamentelor, programul de fundionare, programul de audierte al
Institu tiei Prefectului — Judetul Mehedinti

SECTIUNEA 1
Conducerea institiei, prefectulsi subprefectul.

Punctul 2 — (1) Prefectulsi subprefectul fac parte din categoria fid@t functionari
publici.
(2) Activitatea Prefectului se intemeigae principiile:
a) legalititii, impauialitatii si obiectivitatii;
b) transparegei si liberului acces la informale de interes public;
c) eficienei;
d) responsabilitii;
e) profesionalizrii;
f) orientarii catre cetitean.
(3) Prefectul este reprezentantul Guvernului pe pdaalsi garantul respeétii legii si a
ordinii publice la nivel local.

Punctul 3 - Pentru indeplinirea atriliilor si prerogativelor care Ti revin potrivit legii,
Prefectul este ajutat de un subprefect.

SECTIUNEA a-2-a
Structurile de specialitate

Punctul 4 - (1) Structura organizatotica Institdiei Prefectului se aprabde Prefect pe
baza structurii - cadru de organizare a Ing&tuPrefectului prefzuti in anexa nr. 1 la H.G.
nr.460/2006pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr.340040privind prefectuki institusia
prefectuluj actualizat, cu modificrile si completirile ulterioare.
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(2) Structurile de specialitate ale Insfigu Prefectului, se pot organiza, Tn catité legii,
prin Ordin al Prefectului, la nivel de servigiicompartimente, dupcaz, in funge de specificul
fiecarei activitati.

(3) Personalul din cadrul Institai Prefectului — Judal Mehedini este format din
functionari publici, fungionari publici cu statut specigl personal contractual.

(4) Numirea, respectiv incadrarea, precgmmodificarea, suspendarea incetarea
raporturilor de serviciu, respectiv a raporturitte muné ale personalului din cadrul Institei
Prefectului — Judel Mehedini se efectueaizprin Ordin al Prefectului, in condle legii.

(5) Numirea, modificarea, suspendarga incetarea raporturilor de serviciu ale
subprefectului se efectuesin condiiile legii.

(6) Numarul maxim de posturgi structura posturilor aferente Instigei Prefectului se
stabilesc anual prin ordin al ministrului afacerilaoterne, cu incadrarea in naml maxim de
posturisi Tn structura posturilor aprobate ddre Ministerul Afacerilor Interne.

Punctul 5 -Tn subordinea Prefectului se organizegiZzunctioneaz:

a) Colegiul Prefectural,

b) Corpul de control al Prefectului;

c) Cancelaria Prefectului;

d) Compartimentul pentru Sittiede Urgena, Sigurama si Ordine Publig;

e) Compartimentul informatic;

f) Serviciul Juridic;

g) Serviciul Strategii Guvernamentale, Servicii RitdbDeconcentratgl Financiar
Contabilitate;

h) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Gmmdesi Inmatriculare a
Vehiculelor;

i) Serviciul Public Comunitar pentru Eliberargd&videna Pgapoartelor Simple.

Punctul 6 - La Corpul de control al Prefectului furmneaz personal incadrat n
condtiile legii.

Punctul 7 - (1) In cadrul Instittiei Prefectului se organizeagi functioneaz Cancelaria
Prefectului.

(2) Cancelaria Prefectului este un compartimentaiatoric distinct, care cuprinde
urmatoarele fundi de exectie de specialitate specifice: directorul cancelaue consilier, un
consultanti secretarul cancelariei.

(3) Personalul din cadrul Cancelariei Prefectulsteenumit sau eliberat din fune de
catre Prefect.

(4) Personalul din cadrul Cancelariei Prefectuuidesfisoaia activitatea in baza unui
contract individual de mu#dncheiat, in condile legii, pe durata exerdcitii functiei publice de
catre Tnaltul fundonar public.

(5) Activitatea Cancelariei Prefectului este coorad de director, careaspunde in fe@
Prefectului in acest sens.

Punctul 8 - Serviciile si compartimentele din structura lor de organizate, cadrul
Institutiei Prefectului sunt:

a) Serviciul Juridicin cadrul @ruia fungioneaz Compartimentul controlul legadii si
contencios administrativ, Compartimentul aplicaresctelor cu caracter reparatoriu,
Compartimentul resurse umane, Compartimentul dppsti
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b) Serviciul Strategii Guvernamentale, Servicii PubliDeconcentratesi Financiar
Contabilitatein cadrul @ruia fungioneaz Compartimentul servicii publice deconcentrgitele
utilitati publice, Compartimentul afaceri europene, tielaterngionale, reléa cu autoriitile si
organizaile neguvernamentale, Compartimentul adiiizi publice, Compartimentul
administrativ, scrisori, audiemsi relatii publice, Compartimentul financiar — contabilgat

c) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Condeicg Inmatriculare a
Vehiculelor in cadrul @ruia fungioneaz Compartimentul regim permise de conducere
examiriri, Compartimentul Tnmatricularei evidena vehiculelor rutiere, Compartimentul
informatic.

d) Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea Eviderra Paapoartelor Simplein
cadrul @ruia funaioneaz Compartimentul emitere, evid@rpasapoartesi probleme de migiri,
Compartimentul restrig, Compartimentul informatic.

SECTIUNEA a-3-a
Atributiile Prefectului

Punctul 9 — (1) Prefectul conduce instiia si serviciile publice deconcentrate ale
ministerelor si ale celorlalte organe ale adminigsiea publice centrale din subordinea
Guvernului, organizate la nivelul jugldui, exercitandui autoritatesi competera previzute de
lege, indeplinind, Tn calitate de reprezentant@aénului urnatoarele atribtii principale:

a) asigud, la nivelul judeului, aplicareasi respectarea Constitai, a legilor, a
ordonarelorsi a hotirarilor Guvernului, a celorlalte acte normativegqumsi a ordinii publice;

b) acioneaz pentru realizarea in jude obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare
si dispune mnisurile necesare pentru indeplinirea lor, Tn conftai® cu competeale si
atribuiile ce i revin, potrivit legi;

C) agioneaz pentru metinerea climatului de pace sociaki a unei comunidri
permanente cu toate nivelurile instituale si sociale, acordand o at@m constarit prevenirii
tensiunilor sociale;

d) colaboreax cu autoristile administraei publice locale pentru determinarea
prioritatilor de dezvoltare teritoriaj

e) verificd legalitatea actelor administrative ale consiliyldeean, ale consiliului local
sau ale primarului;

f) asigus, Tmpreud cu autoriftile si organele abilitate, ducerea la Tndeplinire, n
condiiile stabilite prin lege, a asurilor de predgtire si intervertie pentru situgi de urgenms;

g) dispune, in calitate de gesglinte al Comitetului Judean pentru Situa de Urgena,
masurile care se impun pentru prevenigegestionarea acestogafoloseste in acest sens sumele
special pre@zute in bugetul propriu cu aceadestingie;

h) utilizeaz, Tn calitate deef al protegei civile, fondurile special alocate de la bugetul
de stai baza logistié@ de intervefie in situai de criz, in scopul deggurarii Tn bune condii a
acestei activiti;

i) dispune misurile corespuritoare pentru prevenirea inftamilor si apirarea
drepturilorsi a siguraiei cetitenilor, prin organele legal abilitate;

]) asigut realizarea planului de @suri pentru integrare européan

k) dispune rasuri de aplicare a politicilor manale hofrate de Guversi a politicilor de
integrare europedn
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[) hotaraste, in condiile legii, cooperarea sau asocierea cu ingtigimilare dintar si
din st@inatate, in vederea promani intereselor comune;

m) exercidi, in exclusivitate, capacitatea juridica de dregilie a Institdiei Prefectului;

n) asigud folosirea, in condile legii, a limbii materne in raporturile dintreettenii
apatinand minorigtilor nationale si serviciile publice deconcentrate in diiie administrativ -
teritoriale, in care agBa au o pondere de peste 20 %.

(2) Printre atribuiile Tndeplinite de étre Prefect se nuiina si urmatoarele

a) prezini anual Guvernului un raport asupra stadiului raalizarcinilor ce i revin
potrivit Programului de Guvernare, precwn in legitura cu verificarea exercitatasupra
legalititii actelor autoriitilor administraiei publice locale;

b) aprola Programelesi strategiile generalgi sectoriale de dezvoltare economico -
sociai a Judeului Mehedini, Planul de aguni pentru realizarea obiectivelor cuprinse in
Programul de guvernare, Planul Je@d@ de rsuri pentru integrare europeagi amplificarea
relaiilor externe;

c) prezini Guvernului, prin Ministerul Afacerilor Interne, partul anual privind starea
general economico-sociéla Judeului Mehedini;

d) coordonezsi indruma Corpul de control, Cancelaria Prefectufuactivitatea financiar
contabik, resurse umang administrativ;

e) exercii activitatea de ordonator t@r de credite;

f) semneak rapoartele, recomasdle, proiectele de acte normativeispunsurile la
petitii, precumsi orice alte acte necesare bunei dgsfiri a activittii Institutiei Prefectului;

g) mediaz divergenele agprute intre serviciile publice deconcentrage autorititile
publice locale;

h) examineaz Tmpreud cu serviciile publice deconcentrate ale ministarai ale
celorlalte organe centrakg cu autoriitile administraiei publice localesi judetene, stadiul de
execuie a unor luciri si aciuni care se deruleazn comun;

i) aproki Organigrama institiei, statul de fungi si fisa postului pentru personalul din
cadrul instituiei;

]) aprola organizarea concursurilor pentru ocuparea postunfacante din cadrul
institutiei;

k) aprold pentru personalul din competeén

- angajarea, promovaregeincetarea raporturilor de serviciu/desfaceredregatelor
de muné ale salariglor si respectiv eliberarea sau destituirea din ficm@ fungionarilor
publici, in condiiile legii;

- modificarea raporturilor de serviciu prin delegiadetaare, mutare, transfe
exercitarea cu caracter temporar a uneitiupablice de conducere, in conide legii;

- suspendarea raportului de serviciu, in coiteliegii;

- acordareasi retragerea salariului de merit, precwn acordarea/suspendarea
indemnizaiei de conducere;

[) avizeaz -calificativele acordate personalului contractudl instituiei in cadrul
procedurii anuale de evaluare a indeplinirii ciii@r de performari si contrasemneaz
rapoartele de evaluare ale fanaoarilor publici de conducere;

m) aprola depladrile personalului in siinatate;

n) indruni si coordoneaz programul de pregire si formare profesiondl a
functionarilor publici;

0) aprola planificareasi efectuarea concediilor anuale de odihn

p) stabilgte si aprola programul de audige;
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r) stabilete masurile pentru aplicarea prevederilor legale cuipgila prelucrarea datelor
Cu caracter personal;

S) intocmete raportul asupra activtii referitoare la protg@a datelor personale, in
condtiile Directivei Parlamentului EuropegnConsiliului Uniunii Europene 95/46;

s) realizeaz avizarea proiectului de buget a situaiilor financiare privind exedin
bugetai ale serviciilor publice deconcentrate ale minmi@r si ale celorlalte organe ale
administraiei publice centrale din subordinea Guvernuiuinaintarea acestora condtarului
institugiei ierarhic superioare serviciului public decoricat)

t) poate verifica risurile intreprinse de primar sau degedintele consiliului judgan Tn
calitatea lor de reprezentarai statului in unitatea administrativ-teritoda$i poate sesiza
organele competente in vederea stabiliisarilor necesare, in conile legii;

t) poate propune migtrilor si condudtorilor celorlalte organe ale adminigie publice
centrale organizate la nivelul judéii, san¢ionarea conduitorilor serviciilor publice
deconcentrate din subordinea acestora,

u) dispune convocarea Colegiului prefectural cefinpo dat pe lurd si oricand se
considei necesar,

V) poate solicita primarului sau geslintelui consiliului judgean, dup caz, convocarea
uneisedine extraordinare a consiliului local, sau a conkilijudetean, in cazuri care neceasit
adoptarea unor #suri imediate pentru prevenirea, limitarea, sauatiindrea urrarilor
calamittilor, catastrofelor, incendiilor, epidemiilor sapisotiilor, precumsi pentru agrarea
ordinii si linistii publice, iar in caz de fgf majoi si de maxind urgena pentru rezolvarea
intereselor locuitorilor unitilor administrativ-teritoriale, poate solicita cayoarea de ndata
consiliului local sau a consiliului jug=an;

(3) Prefectul indeplinge si alte atribuii prevazute de legai de celelalte acte normative,
precumsi Tnsarcinarile stabilite de Guvern.

Punctul 10 - (1) in exercitarea atribiilor legate de activitatea instiiei, Prefectul emite
ordine cu caracter individual sau normativ, n agitel legii.

Punctul 11 -1n calitate de reprezentant al Guvernului pe pltaoal, Prefectul asigar
legatura operatii dintre fiecare ministru, respectiv condter al organului administteei
publice centrale din subordinea Guvernulucondudtorul serviciului public deconcentrat din
subordinea acestuia.

Punctul 12 - (1) Ministrii si condudtorii celorlalte organe ale administie publice
centrale din subordinea Guvernului pot delega ptefei unele atribtii de conducergi control
precum:

a) verificarea modului de utilizare a fondurilor hiice alocate serviciilor publice
deconcentrate;

b) verificarea modului de realizare a obiectivaloprinse in strategiile sectoriale;

c) analizarea modului de realizare @wadlor cu caracter interministerial care au capsco
cresterea calitii serviciilor publice;

d) organizarea unor achizipublice prin programe comune mai multor servmiiblice
deconcentrate din jude

e) reprezentarea in téa instamelor judedtoresti, in cazul Tn care serviciile publice
deconcentrate din subordine nu pot fi mandatate;
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f) alte atribuii stabilite prin ordin al conduitorului instituiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat.

(2) La solicitarea Secretariatului General al Gouwari sau a Cancelariei Primului-
Ministru, du@ caz, Prefectul asigir prin consilierii juridici ai Instittiei Prefectului,
reprezentarea Guvernului sau a primului-ministriaia instamelor judedtoresti.

SECTIUNEA a-4-a
Atributiile subprefectului

Punctul 13 - Subprefectul indepligge, in numele Prefectului, atrifiuin domeniul
conducerii serviciilor publice deconcentrate, ahdawcerii operative a Institiei Prefectului,
precumsi alte atribuii prevazute de lege ori sarcini date de Ministerul Afdeerinterne sau de
catre Prefect, prin ordin al acestuia.

Punctul 14 - in lipsa Prefectului, atrilille acestuia se asigura datre subprefect, in
baza unui Ordin al Prefectului.

SECTIUNEA a-5-a
Atributiile structurilor de specialitate ale Instiei Prefectului.

Punctul 15 -Corpul de control al Prefectulare urnitoarele atribtii:

a) desisoani, in condiiile legii, activitatea de verificare, sprijigi indrumare in ceea ce
priveste sfera de competgina Prefectului;

b) in exercitarea atrilior ce i revin, Corpul de control al Prefectulemlaboreaz cu
autorititile administraiei publice localsi institutiile publice competente;

c) verifica sesizrile adresate Prefectului in care gmunarea problemelor implicun grad
ridicat de dificultate;

d) ca urmare a @anilor intreprinse, intocngée rapoarte pe care le comunkerefectului;

e) aduce la cuntinta Prefectului cazurile de nerespectare a legii séaite de mass-
media, autoriti, institutii publice si cefateni si propune organizarea de controale pentru
verificarea aspectelor de #icare a legii.

Punctul 16 -(1) Cancelaria Prefectuluare urnitoarele atribtii principale:

a) asigurarea contllor necesare de&furarii sedintelor de lucru ale Prefectului;

b) analizarea datelor oferite de sondaje, statistiadii si informarea Prefectulusi a
subprefectului cu privire la principalele problegi¢endirte ale mediului sociali economic din
judey;

c) organizarea Tintalnirilor Prefectului cu reprezeni locali ai sociedtii civile, ai
sindicatelor, ai patronatelgrai partidelor politice;

d) elaborarea sintezelor mass-media pentru inferaneapid si corecti a Prefectulusi a
subprefectului;

€) organizarea, la solicitarea Prefectului, a ewenitelor de natédrsa informeze opinia
publica si mass-media cu privire la gignile Prefectului;

f) asigurarea realiiii, intretinerii si actualizrii site-ului oficial al Instityiei Prefectului;

g) punerea la dispaz mijloacelor de informare Th masa a infotih@r destinate opiniei
publice, in vederea cungarii exacte a activitii Prefectului, prin informari si conferine de
presa organizate lunar sau ori de cate ori esteigev
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h) realizarea documeiti necesare n vederea elafirdr raportului semestrial al
prefectului referitor la stadiul indeplinirii obieelor cuprinse Tn Strategia guvernamentdée
Tmburatatire a situéiei romilor.

(2) Prefectul poate stabili prin ordgnalte atribuii, Tn condtiile legii, pentru personalul
din cadrul Cancelariei Prefectului.

Punctul 17 - Serviciul Strategii Guvernamentale, Servicii PubliDeconcentratei
Financiar Contabilitateare urnitoarele atribi:

(1) Cu privire la aplicareai respectarea Constiiai, a legilor si a celorlalte acte
normative

a) participa aturi de reprezentanai serviciilor publice deconcentrate latiaoi de
verificare, potrivit competentelor, a modului deliegre si respectare a actelor normative la
nivelul judeului, in cadrul unor comisii mixte constituite p@rdin al Prefectului;

b) prezini Prefectului propuneri privind priodtle de dezvoltare a juddui, n
concordati cu prevederile planului de dezvoltare regiéngl cu consultarea autoiiilor
administraiei publice localsi a conduétorilor serviciilor publice deconcentrate;

c) intocmate anual planul de dani pentru realizarea n jugea obiectivelor cuprinse n
Programul de guvernare;

d) elaboreaxz si prezin& Prefectului inforrdri periodice cu privire la situe si evoluia
starii generale economice, sociale, culturale, presuou privire la stadiul realéii obiectivelor
cuprinse in Programul de guvernare, in jude

e) realizeaZ documentarea necesar elaborea pe baza acesteia raportul anual privind
starea economico-sociala judeului, care se inainteaz potrivit legii, Guvernului, prin
Ministerul Afacerilor Interne;

f) monitorizeaz modul de aplicare in judea programelosi strategiilor guvernamentale
sau ministeriale cu privire la restructurarea seakosi la alte activisti.

(2) Cu privire la realizarea politicilor fianale, a celor de integrare europan a
planului de misuri pentru integrare europeisg intensificare a reldglor externe

a) intocmete anual planul de dani pentru realizarea n jugea politicilor naionale, a
politicilor de integrare europeasi intensificare a reldlor externe, cu consultarea consiliului
judetean,si a conduétorilor serviciilor publice deconcentrate;

b) elaboreaz, in colaborare cu reprezentiaai consiliului judeean, ai serviciilor publice
deconcentrate, ai autaiiilor administraiei publice locale, precursi ai socieitii civile, planul
de masuri judeean, in conformitate cu documentele programatideriteare la integrarea
europeas;

C) agioneaz, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrafeal structurilor de integrare
europead, pentru cunogierea documentelor privind integrarea europeadoptate la nivel
central;

d) agioneaz pentru atragerea socigt civile la activititile care au legfura cu procesul
de integrare europeansi participa la programele soci#ii civile in domeniul integirii
europene;

e) desfsoal activititi menite & condué@ la cunoaterea, de are autoridtile
administraiei publice localesi de citre cefiteni, a programelor cu fingare extera initiate si
suginute de Uniunea Europeasi de alte organisme intermanale;

f) intocmate, gestioneaz (prin evidea centralizat) si monitorizeaZ activitatea de
relaii si de colaboiri interngionale a Instittiei Prefectului;

Pag.9/29

str.Traian nr. 89, cod 220132,Drobeta Turnu Severin, Mehedinti, telefon: 0252-311.216,7, fax: 0252-311.469,
e-mail:prefect@prefecturamehedinti.ro, website: www.prefecturamehedinti.ro



BULETINUL INFORMATIV AFERENT ANULUI 2016 privind liberul acces la informatiile de
interes public al Institutiei Prefectului - Judeul Mehedinti

g) elaboreaz evidena centralizat a rapoartelor de activitate intocmite obligatqrantru
orice activitate de refainternaionale.

(3) Cu privire la buna organizage desfisurare a activittii pentru situgi de urgema,
precumsi la preditirea si ducerea la indeplinire a dsurilor de aprare care nu au caracter
militar:

a) prezini Prefectului propuneri privind modul de utilizaren situaii de criza, a
fondurilor special alocate de la bugetul de stat;

b) prezing Prefectului propuneri pentru acordarea unor ajetaamanitare in scopul
protecgiei populaiei afectate de calaniti naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte
fenomene periculoase;

c) verifica modul de distribuire a ajutoarelor umanitgira sumelor alocate din Fondul de
intervenie la dispozia Guvernului.

(4) Alte atribuii:

a) elaborarea, cu consultarea coratloidlor serviciilor publice deconcentrate, a
proiectelor Ordinelor Prefectului avand ca obidabgirea de rasuri cu caracter tehnic sau de
specialitate;

b) asigurarea de asisteérde specialitate exp@or locali pentru romi, caresii destisoari
activitatea n cadrul aparatului propriu al corisiti locale, pentru indeplinirea sarcinilor
prevazute in Planul general deasuri pentru aplicarea Strategiei de Tmitatire a situgei
romilor;

c) urmarirea si aplicarea prevederilor cuprinse in strategigie programele pentru
suginerea reformei in administia public,;

d) realizarea ludrilor de secretariat pentru Colegiul prefecturgl prezentarea
propunerilor cu privire la programul de activiteé acestuia, subprefectului cu atripun
domeniu;

e) conlucrarea cu uiitile teritoriale din subordinea Ministerului Afaclern Interne,si
D.G.I.P.I. la elaborarea #surilor care se impun pentru asigurarea redpeatirepturilor
individuale, aprarea proprieitii publice si a propriedtii private, sigurara ceiitenilor si
prevenirea infragunilor;

(5) Cu privire la activitatea financiar contahilrespectiv_cea administraiivare
urmatoarele atribtii :

(I) Cu privire la activitatea financiar contalaii

a) organizeazcontabilitatea in cadrul insttiei, in conformitate cu dispazle legale;

b) angajeax instituis prin sematura, akturi de ordonatorul de credite, in toate
operaiunile patrimoniale (contracte de achizbunuri, presiri servicii etc.);

c) exercii controlul financiar preventiv zilnic asupra tutupperaiunilor financiare;

d) efectueax pregitirea si intocmirea proiectului de venitugi cheltuieli al Institdiei
Prefectului - Judell Mehedini;

e) raspunde pentru intocmirea corecli la timp a inregistrii notelor contabile, a
angajamentelor bugetare, a ordatiglor la platé si a phtilor efective ;

f) intocmate, lunar, contul de exetie al Instituiei Prefectului - Judel Mehedini,
balana de verificarai trimestrial, darea de se@montabié privind exectia bugetat, pe care le
trimite ordonatorului principal de credite Ministé®facerilor Interne ;

g) stabilgte, lunar, necesarul de credite al InstguPrefectului - Judel Mehedini, pe
capitole de cheltuieli, Tn fuie de bugetul alocat, pe care-l trimite ordonatagrule credite
Ministerul Afacerilor Interne, spre aprobare;
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h) asigud indeplinirea, in conformitate cu disppi# legale, a obliggilor institutiei
catre bugetul statului, uritile bancarsi terti;

i) asigud intocmirea, circulga si pastrarea documentelor justificative care stau leabaz
Tnregistarilor contabile;

J) asigui intocmirea instrumentelor de plgientru salarii, datoriiatre bugetul de stai
bugetul asiguirilor sociale, divegi furnizori, precunmsi a documentelor de acceptare sau refuz al
platii;

k) verifica documentele justificative de cheltuieli sub aspeébrmei, coninutului si
legalititii opergiunilor;

[) sesizeaz condudtorului instituiei neregulile constatate Th gosgddea patrimoniului
acesteia, neincadrarea in creditele aprobate pigetbin conformitate cu Legea nr. 500/2002
privind finarrele publice actualizat, cu modificirile si completirile ulterioaresi ia masuri de
intrare Tn legalitate;

m) intocmate statele de platpentru tot personalul ugiti, pentru salarii, concedii
medicale, de odihi alte drepturi de personal, pe baza documentegaié;

n) efectueazlunar controlul salariilor la Trezoreria Municipuu Dr. Tr. Severin;

0) intocmate dirile de sear statistice privind drepturile de persogainvesttii;

p) calculeaz si intocmate deconturile de cheltuieli gospwesti pentru institdiile care
Tsi au sediul TnPalatul Administrativ al Prefecturiiprin crearea debitorilor, conform H.G. nr.
706/1994 privind trecerea palatelor administrative din muipide regedirre de judee in
administrarea institgei prefectuluj actualizat, cu modificrile si completirile ulterioare;

g) urmireste si raspunde, In permangi pentru incasarea debitorilgr reintregirea
bugetului propriu al Institiei Prefectului - Judel Mehedini;

r) raspunde pentru verificarea documentelor care aussta&za intocmirii registrului de
cagdi, para la predarea lor la arhiy

S) asigud pastrarea, manipulareafolosirea formularelor cu regim special;

t) participi la inventarierea periodica patrimoniului unittii si la recepia efectia a
materialelor;

u) gestioneaxbonurile valorice pentru carbutaauto, precungi alte gestiuni financiare
prevazute de legiskga in vigoare;

v) efectueaZ operaiunile cu numerar in ref@ cu Trezoreria Municipiului Dr. Tr.
Severin;

w) participi la selege de oferte, licitai de bunurisi prestiri servicii, sub aspect
financiar;

X) organizeaZ si gestioneaz fondurile alocate de Ministerul Afacerilor Internn
conformitate cu dispogile legale in vigoare, pentru bugete cu caraaerporar (alegeri locale,
parlamentargi prezideniale, referendum).

(I1') Cu privire la activitatea administratiz

a) tine gestiunea &tlirii Palatului Administrativ al Prefecturiiintocmate proiectele de
contracte de inchiriere pentru gpa puse la dispozia altor autoriiti si institutii publice si
urmireste respectarea détee chirigi a clauzelor din aceste contracte;

b) asigu# intrginereasi curatenia inPalatului Administrativ al Prefecturiiin locurilesi
ncaperile n caresi desfisoar activitatea Instittia Prefectului;

C) realizeaz inventarierea anuahl bunurilor din dotarea instiiai;

A
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d) asigui intretinereasi exploatarea autovehiculelor din dotarea inggiutine evidema
consumurilor de carburénlubrefiani si a pieselor de schimp urmareste respectarea normelor
de consum in acest domeniu;

e) realizeaz aprovizionarea cu materiale consumabile necesareidnarii instituiei,
tine gestiunea acestor materigieasiguti distribuirea acestora pe, servigiicompartimente de
lucru;

f) asigui serviciile cu caracter administrativ din insti&}

g) urmareste respectarea clauzelor din contractele de Presrvicii pentru intrgneresi
curatenie;

h) indeplingte alte sarcini dispuse de conducerea institu

(I11") Cu privire la comunicarei relarii publice are urnatoarele atribuii principale:

a) asigurarea primirii, Tnregigtii, evidertierii si urmaririi solutionarii petitiilor adresate
Prefectului, precurgi a comunidrii catre petent aaspunsului, in termenul legal;

b) indrumarea cégenilor care se adreseainstitutiei Prefectului in problemele generale
sau specifice reteei cu publicul;

C) organizarea activitii de primire a ceitenilor in audieti la Prefecti subprefect;

d) tine evidema activigtilor institutiei privitoare la informgile publice si transpareta
decizionad si pune in executare legisia specific;

e) intocmete rapoarte periodice cu privire la activitateditngei in acest domeniu;

f) consiliazi cefitenii care se adreseainstituiei Prefectului — Judal Mehedini in
problemele generale sau specificetielacu publicul;

g) asigud arhivarea petiilor inregistrate la Institia Prefectului — Judael Mehedini;

h) duce la indeplinire procedura de acreditarermajistilor, descrid de Regulamentul
privind acreditarea jurnaktilor pe langi Institwia Prefectului —judaul Mehedini, aprobat prin
Ordin emis de are Prefectul Judalui Mehedini;

i) asigud comunicarea informalor de interes public, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informile de interes publicactualizat, cu modifiarile si completirile
ulterioare;

J) pune la dispozia persoanelor interesate modelele tip de formydarend liberul acces
la informaiile de interes public;

k) asigué organizareai functionarea punctului de informare — documentare;

[) actualizeaz anual buletinul informativ care va cuprinde inf@atithe de interes public
comunicate din oficiu.

Punctul 18 -Serviciul Juridicindeplingte urnmatoarele atribtii principale:

(1) Cu privire la controlul legatitii actelor administrative adoptate sau emise #esc
autorititile administraiei publice localei contenciosul administrativ

a) tine evidema actelor administrative adoptate sau emise derititile administraiei
publice localssi transmise Prefectului in vederea vetificlegalititii, asiguti pastrarea acestora,
precumsi eviderta agiunilor si dosarelor aflate pe rolul instghor judedtoresti;

b) examineax sub aspectul legadii, in termenele preizute de lege, actele
administrative adoptate sau emise #leec autoriitile administraiei publice locale;

c) verifica legalitatea contractelor incheiate ddre autorisitiie administraei publice
locale, asimilate, potrivit legii, actelor admimegive, ca urmare a sesid Prefectului de &tre
persoanele care se consideitaimate intr-un drept sau interes legitim;
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d) propune Prefectului sesizarea, @flapz, a autoritilor emitente, in vederea reanaliz
actului considerat nelegal, sau a ingtande contencios administrativ, cu motivarea
corespunitoare;

e) Iintocmegte document#, formuleaz adiunea pentru sesizarea ing&or
judecitorssti si sugine Tn fga acestora aicnea formulat, precumsi caile de atac, atunci cand
este cazul,

f) elaboreai rapoartesi prezint informari Prefectului cu privire la actele verificate;

g) avizeai ordinele Prefectului din punctul de vedere al leg@;

h) intocmegte document@a si reprezini Prefectul si Institutia Prefectului in f@a
instanelor judeatoresti de orice grad, precugn a altor autoriti sau institdii publice;

i) aaioneaz in vederea indeplinirii, Tn cortdie legii, a atribuiilor ce revin Prefectului
n domeniul organizii si desksurarii alegerilor locale, parlamentage prezideniale, precunsi
a referendumului nenal ori local;

) efectueaz, in condiiile legii, verificarile si intocmete document@&a necesdr cu
privire la dizolvarea de drept a unor consilii lecaau a consiliului judean, la suspendarea de
drept a unor mandate de consilier sau de primataomcetarea de drept a unor mandate de
primar, respectiv la incetarea nainte de termemaadatului prgedintelui consiliului judgean,
dup caz;

k) efectueaz, in condiiile legii, verificari cu privire la nasurile intreprinse de primar sau
de prgedintele consiliului judean, in calitatea lor de reprezentaai statului in unitatea
administrativ-teritoria, inclusiv la sediul autodtilor administraiei publice localegi propune
Prefectului, da& este cazul, sesizarea organelor competente;

[) desfisoam aaiuni de indrumare privind modul de exercitare dgrec primari a
atribuiilor delegatesi executate deatre acgtia in numele statului.

(I1) Cu privire la aplicareai respectarea Constitai, a legilor si a celorlalte acte
normative

a) elaboreax studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normatin vigoare,
precumsi propuneri privind Tmbuifitatirea sérii de legalitate, pe care le Thainté&2refectului.

(111" Alte atributii:

a) intocmirea documentai necesare emiterii ordinelor Prefectului,

b) elaborarea proiectului Ordinului Prefectuluisdabilire a nurarului consilierilor locali
si judeteni, pe baza datelor statistice oficiagieintocmirea graficului de convocare a consiliilor
localesi a consiliului judgean, insedinta de constituire;

c) elaborarea proiectului Ordinului Prefectului viomd numirea sefului oficiului
prefectural;

d) conlucrarea cu compartimentele din aparatul quagd consiliului judgean, in vederea
elabotrii proiectelor hoirarilor Guvernului care au ca obiect gunarea unor probleme de
interes local ori a inierii, prin Ministerul Afacerilor Interne, a unorgecte de acte normative;

e) exercitarea atribulor rezultate ca urmare a aplid actelor normative cu caracter
reparatoriu;

f) avizeaz instrugiunile, regulamentele, contracteje orice alte acte emise deite
Prefect ori subprefect, in exercitarea atiitor legate de activitatea instiiei, verifica
documentaa de specialitate aferendcestorgi semneaz anexele;

g) asigudi, cu aprobarea Prefectulgi a subprefectului, achigonarea la fondul de
documentaratiintifica a culegerilor de acte normatiyeorice alte luciiri necesare de&furarii
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activitatii institutiei, urmarind modul de gestionare, prelucragieevidena in cadrul bibliotecii
(punctului de documentare);

h) n colaborare c8erviciul Strategii Guvernamentale, Servicii Publ@econcentratgi
Financiar Contabilitate intreprinde rasuri pentru urririrea createlor institiiei si obtinerea
titlurilor executorii;

i) prin Ordin al Prefectului, monitorizeazi destisoafi activitati ce decurg din aplicarea
unor legi speciale;

J) tinerea evidetei alailor locali si a secretarilor unitilor administrativ-teritoriale;

k) tinerea evidetei ordinelor emise de prefect.

(IV) Cu privire la activitatea de resurse umane:

a) intocmete document@a necesar pentru incadrareai eliberarea din funtee a
personalului din cadrul Institiei Prefectuluisi elaborea, in acest sens, proiecte de Ordin ale
Prefectului;

b) intreprinde nrasuri, la ordinul Prefectului, pentru cunterea si verificarea
personalului din cadrul Instiiei Prefectului;

Cc) asiguii executarea ordinelar dispoztiilor privind repartizaregi folosirea judicioas
a funaionarilor publici din cadrul Institiei Prefectului, in raport cu atribile si sarcinile ce
revin instituiei;

d) verifica, intocmate si supune spre aprobare sau avizare propunerilendrmutarea la
cerere a funwonarilor publici cetin de competaia de numire a prefectului, Tnaintarea sau
amanarea inaifti acestora in clasele, gradele profesiosalgeptele de salarizare, precusin
cele de premiere a personalului;

e) tine evidema nominad a personalului din cadrul institei prefectului, @istreaz
dosarele profesionalgi Registrul general de evidgna salarigélor institutiei si intocmete
dosarele de pensionare;

f) Intocmate informiari si situgii statistice privind realizarea dinamicii de perag
compoziia, pregitirea, evaluareai starea disciplindra personalului institiei si supune spre
aprobare risurile ce se impun pentru formarea contiadfunaionarilor publici;

g) intocmate situaia planificirii concediilor de odih@ a personalului institiei, pe care
0 supune spre aprobare Prefectuling evidema efectdrii concediilor de odiha si aduce la
cunastinta conducerii Instittiei Prefectului cazurile de nerespectare aflkr in concediu ori
de intarzieri la intoarcerea din concediu;

h) asigudi aplicarea prevederilor legale referitoare la predvea datelor cu caracter
personaki protegia acestora,

J) urmareste realizarea te&ti periodice, profesionale, precugi a celor medicalesi
psihologice a conddtorilor auto angaj@ ai instituiei, precumsi a personalului atestati s
condu@ autovehiculele institiei;

k) eliberea si tine evidema legitimaiilor de serviciu ale fun@narilor publici din
aparatul propriu al prefectulsii personalului contractual a permiselor de acces in prefeatur

) elibereaz, la cerere, institiilor si persoanelor interesate, acte prin care astimite
situgii rezultate din documentele de evidgeproprii.

Punctul 19 - (1) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Condecgd
Inmatriculare a Vehiculeloare urnitoarele atribti:

a) constituiesi actualizeaz registrul judgean de evidga a permiselor de conducegiea
autovehiculelor inmatriculatg valorifica datele cuprinse in acesta;
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b) organizeax examenele pentru gherea permiselor de conducere a autovehiculeior, i
condtiile legii;

c) soluioneaz cererile pentru eliberarea permiselor de conducareertificatelor de
Tnmatricularesi a plcilor cu numere de inmatriculare pentru autoveleicutiere, in condile
legii;

d) colaboreax cu serviciile publice comunitare locale de evidem persoanelor pentru
asigurarea elibérii certificatelor de Thmatriculargi a pkcilor cu numere de Tnmatriculare
pentru autovehicule rutiere, n sistem desghiunic;

e) asigui eliberarea permiselor de conducere, a certifioategle inmatriculare a
autovehiculelosi a pkcilor cu numere de Tnmatriculare pentru autovelkicutiere;

f) monitorizea? si controleaz modul de respectare a prevederilor legale retmétda
asigurarea protgiei datelor cu caracter personal, in domeniul depetens;

g) asigud soluionarea contesti#or depuse la serviciul public comunitar reginrpése
de conducergi inmatriculare a vehiculelor.

(2) Atributiile si modul de organizaregi functionare alServiciului Public Comunitar
Regim Permise de Conducese inmatriculare a Vehiculelorvor fi prevazute detaliat n
Regulamentul de organizagefunctionare al acestui serviciu, care va avea un regiones de
serviciu.

Punctul 20 — (1) Serviciul Public Comunitar pentru Eliberareai Evidena
Pagapoartelor Simpleare urnitoarele atribtii:

a) soldioneaz cererile pentru eliberarea gagoartelor simple, in conformitate cu
prevederile legii;

b) colaboreax cu serviciile publice comunitare locale de evidem persoanelor pentru
asigurarea elibérii pasapoartelor simple, in sistem de gdu unic;

c) administreaz si gestioneaz registrul jud¢gean de evidga a pgapoartelor simplgi
valorifica datele cuprinse in acesta;

d) asigud furnizarea permanent, in cadrul Sistemuluiaral informatic de evidaa a
persoanelor, a infornidor necesare actuahzi Registrului naional de evidetd a pgapoartelor
simple;

e) asigura inscrierea de ntieini in pgapoartele simple, in contlie legii;

f) organizeaz la nivelul judeului, gestionareasi controlul elibe#rii pasapoartelor
simple;

g) asigud soluionarea contestidlor depuse la serviciul public comunitar pentru
eliberareai evidenta pgapoartelor simple.

(2) Atributiile si modul de organizaregi functionare alServiciului Public Comunitar
pentru Eliberareasi Evidena Payapoartelor Simplevor fi prevazute detaliat in Regulamentul de
organizaresi functionare a acestui serviciu, care va avea un reganetsde serviciu.

Punctul 21 —Compartimentul pentru Sitsade Urgena, Sigurana si Ordine Publie
are urnatoarele atribtii:

a) urmireste indeplinirea rsurilor dispuse deatre Prefect, in calitate de peglinte al
Comitetului Judgean pentru Situa de Urgena;

b) colaboreax cu celelalte structuri ale Ministerului Afacerilbtterne, pentru efectuarea
atribuiunilor ce-i revin pe linie de siguraf liniste si ordine publia;

Pag.15/29

str.Traian nr. 89, cod 220132,Drobeta Turnu Severin, Mehedinti, telefon: 0252-311.216,7, fax: 0252-311.469,
e-mail:prefect@prefecturamehedinti.ro, website: www.prefecturamehedinti.ro



BULETINUL INFORMATIV AFERENT ANULUI 2016 privind liberul acces la informatiile de
interes public al Institutiei Prefectului - Judeul Mehedinti

c) propune Prefectului, Tn sitike previzute de lege, convocarea consiliilor locale, a
consiliului judeean, dup caz;

d) urmireste intocmirea rapoartelogi informarilor privind evoldia si desfisurarea
evenimentelor in caz de dezastru, pregimasurile intreprinse de autatile administraei
publice locale in acest domeniu, pe care le inamterefectului;

d) asigud informarea Prefectului cu privire la imin@nproducerii unor fenomene
naturale periculoase;

e) asigui informarea Prefectului, Tn perioada producerii oieenelor naturale
periculoase, cu privire la evaluarea preliminar efectelorsi a pagubelor produse, conform
informatiilor transmise de are secretariatul tehnic permanent al Comitetulldegkan pentru
Situaii de Urgena;

f) organizeaz activitatea de situa de urgemi, respectiv securitatg sinatate in mung
la nivelul Institdiei Prefectului;

g) participa la comisiile mixte de verificare a resp@&atlegislatiei specifice, colaboreéz
cu celelalte instittii cu atributiuni in domeniwi intocmeate rapoartai informari referitor la:

* cresterea gradului de sigurgin a elevilor si a personalului didacticsi
prevenirea delicvani juvenile in incintasi Tn zonele adiacente uagtior de
Tnvatamant preuniversitar din judd Mehedini;

* diminuarea riscului victimal al tinerilor privind oasumul de droguri,
consumul plantelor etnobotanigigprevenirea traficului de file umane;

* sigurana, linistesi ordine publia;

h)intocmate document@a impus de ceritele legale in vigoare in ceea ce pstee
evidena militara si mobilizarea la locul de muagcrespectiv relga cu structura teritorialpentru
probleme speciale;

i) intocmate graficul si monitorizeaz efectuarea permangm de dtre personalul
Institutiei Prefectului, atat la sediul Institei catsi in cadrul Grupei Operative Judee ce se
activeaz la 1.S.U. Mehediti, pentru gestionarea sittifor de urgema generate de fenomenele
meteorologice periculoase, etc.;

J) alte sarcini dispuse de Prefect.

Punctul 22 - Activitatea structurilor de specialitate din cadimstituiei se va degkura
cu respectarea planului privind pradadnformaiilor clasificate.

Punctul 23 - Prefectul, prin ordin, poate desemna persoane ahnut structurilor de
specialitate ale institiei care 8 efectueze awni de control tematic.

Punctul 24 - Prefectul poate stabili prin ordigi alte atribuii pentru structurile de
specialitate ale Institiei Prefectului, in vederea indeplinirii in cele imaune condii a
atribuiilor care i-au fost conferite prin regleménle legale.

SECTIUNEA a-6-a
Colegiul Prefectural

Punctul 25 - (1) In jude, fundioneaz un Colegiu Prefectural compus din Prefect,
subprefectsi condudtorii serviciilor publice deconcentrate ale minrsler si ale celorlalte
organe ale administtiai publice centrale din subordinea Guvernuluigdgirau sediul Tn judge
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(2) La lucarile Colegiului Prefectural pot fi invitatg alte persoane aror prezem este
considerat necesa.

(3) Colegiul Prefectural este condus dé&re Prefectsi se convoat de ctre acesta cel
putin o dat pe lura si oricand se consid&ica este necesar.

(4) Atributiile Colegiului Prefectural privesc armonizareaiatitii serviciilor publice
deconcentrate care au sediul in pudlerespectiv, precunmsi implementarea programelor,
politicilor, strategiilor si planurilor de agune ale Guvernului la nivelul juddui sau al
localitatilor acestuia.

(5) Colegiul Prefectural are ca scop asigurareadwoodrii activitatii serviciilor publice
deconcentrate din judei este organul consultativ al Prefectului in remiea atribtilor de
conducere a serviciilor publice deconcentrate alaisterelor si ale celorlalte organe ale
administraiei publice centrale, organizate la nivelul @tior administrativ-teritoriale.

(6) In cadrulsedirtelor de lucru, membrii Colegiului Prefectural rajeez si analizea
stadiul implemeriirii programelor, politicilor, strategiilosi planurilor de agune de la nivelul
judetului sau al localittilor acestuia, nevoilei dificultatile cu care se confruitserviciile
publice deconcentrate, propunandsomri in vederea imbutatirii activitatii.

(7) Colegiul Prefectural are utitoarele atribtii principale:

a) analizeax activitatea serviciilor publice deconcentratepropune rasuri in vederea
Tmburatatirii acesteia,

b) stabilgte domeniilesi sectoarele in care este necésau se poate realiza cu efigien
agiunea coordonéta mai multor servicii publice deconcentrate;

c) stabilgte masurile necesare implementarii programelor, poldrci strategiilor si
planurilor de aune adoptate la nivel fianal;

d) organizeaz adiunile comune ale mai multor servicii publice decentrate in vederea
soluionarii unor situaii deosebite;

e) analizeaz masurile necesare in vederea redlizunui sistem comun de management
al informatiei, al resurselor materiale, financiareumane.

(8) Colegiul Prefectural indepligie si alte atribuii prevazute de lege, precugn sarcini
date de ministere sau de celelalte organe ale asirairei publice centrale din subordinea
Guvernului ori de #@tre Prefect.

(9) Regulamentul de fugionare al Colegiului Prefectural se elabotear conformitate
cu regulamentul-cadru pr&zut in Anexa nr. 3 la H.G. nr. 460/20@@&ntru aplicarea unor
prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind prefectyil instituzia prefectuluj actualizat, cu
modificarile si completrile ulterioaresi se aprob prin Ordin al Prefectului.

SECTIUNEA a-7-a
Programul de funonare, programul de audienal Instituiei Prefectului — Judal
Mehedini

Punctul 26 —(1) Institutia Prefectului - Judeal Mehedini are un program de lucru de 5
zile lucratoare pe #ptaman.
(2) Programul zilnic de lucru este ufitorul:
- Luni — Joi, intre orele: 8- 16°;
- Vineri, intre orele: 08 — 14°.
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Punctul 27 - (1) Programul de audignal Instityiei Prefectului - Judel Mehedini este
urmatorul:

- Prefect - Miercuri: 18 — 12°;

- Subprefect — Mait 10%° — 12°;

(2) Programul de audiem poate fi modificat, conform deciziei conducemstituiei.

Punctul 28 - Programul Compartimentului administrativ, scrisaydiene si relatii
publice, conform H.G. nr. 1723/200grivind aprobarea Programului de dsuri pentru
combaterea birocraei in activitatea de rel@ cu publicul cu modifi@rile si completrile aduse
de H.G. nr. 1487/2005 este uitorul:

* la Registratura institiei:

- Luni — Joi, intre orele: (8- 09° 09°- 14° 15°- 16%,
- Vineri, intre orele: 0¥ - 09°, 09%° — 13° 13°—14°.
Punctul 29 -Programul Compartimentului apo&téste urnatorul:
* la Apostila instittiei:
- Luni — Vineri, intre orele:
« 08%-10° primirea documentelor ;
o 113129 eliberarea apostilei.

SECTIUNEA a-8-a
Programul de furtonare, programul de audignal Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conducegelnmatriculare a Vehiculelor din cadrul Instiei Prefectului — Judal
Mehedini

Punctul 30 — (1) Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Condecg
inmatriculare a Vehiculelor din cadrul Instiei Prefectului - Judel Mehedini are un program
de lucru de 5 zile lugtoare pe Ftamars.

(2) Programul zilnic de lucru este uttorul:

- Luni — Miercuri, intre orele: 08— 16°;
- Joi, intre orele: 08 — 18°;
- Vineri, intre orele: 08 — 14°.

Punctul 31 - (1) Programul de audiem alsefului Serviciului Public Comunitar Regim
Permise de Conduceseinmatriculare a Vehiculelor din cadrul Instiei Prefectului - Judel
Mehedini este urmitorul:

- Luni: 12° — 13°;

- Vineri: 11°°— 12°;

Punctul 32 - (1) Programul de lucru cu publicudl Compartimentului inmatriculargi
evidenia vehiculelor rutiere (cu principalele activiti: acordiri numere provizorii, inmatricati
cu numere prefergiale, transcrieri, rezeivi de numere, elibéri documentesi placute cu
numere), respectiv alCompartimentului regim permise de conduceilie examiniri (cu
principalele activiiti: programiri examen auto, preschimbare permise auto, @alifrer
documente) este uatorul:

- Luni, Matti: 08*° — 16°;
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- Miercuri: 08° — 14°:
- Joi: 08°— 18°;
- Vineri: 08° - 12°.

SECTIUNEA a-9-a
Programul de furtonare, programul de audignal Serviciului Public Comunitar pentru
Eliberaressi Evidenta Pgapoartelor Simple din cadrul Institei Prefectului — Judal Mehedini

Punctul 33 —(1) Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarge&viderta Pgapoartelor
Simple din cadrul Institiei Prefectului - Judel Mehedini are un program de lucru de 5 zile
lucratoare pe &ptamar.

(2) Programul zilnic de lucru este uttorul:

- Luni - Vineri intre orele: 0¥ - 16°.

(3) Programul de lucru cu publicidste urnitorul:

- Luni — Miercuri, Vineri intre orele: G8- 16°;
- Joi, intre orele: 08 — 18°,

Punctul 34 - (1) Programul de audiem al sefului Serviciului Public Comunitar pentru
Eliberaressi Evidenta Pgapoartelor Simple din cadrul Instiiei Prefectului - Judell Mehedini
este urmitorul:

- Luni: 12°— 14°;
- Joi: 14°—- 16°.

CAPITOLUL 3 - Numele si prenumele persoanelor din conducerea
Institu tiei Prefectului — Judegul Mehedinti si al functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice

Punctul 35 — Numele si prenumele condutorilor Institutiei Prefectului - Judel
Mehedini:
- Prefect: NICOLAE DR AGHIEA
- Subprefect: ANDREI MIHAI ST ANISOARA

Punctul 36 —Numelesi prenumele fungonarului responsabil cu difuzarea infonmiar
publice, din cadruCompartimentului administrativ, scrisori, audiei relaysii publice:
- Referent Il: FIRAN OANA IRINA

CAPITOLUL 4 - Coordonatele de contact ale Institttiei Prefectului —
Judetul Mehedinti: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, a@sa de e-
mail si adresa paginii de Internet

SECTIUNEA 1
Datele de contact ale Institei Prefectului — Judal Mehedini

Punctul 37 — Date contact:
- Denumire: Institutia Prefectului — Judel Mehedini;
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- Sediul: Palatul Administrativ al Prefecturiisituat in Municipiul Drobeta
Turnu Severin, str. Traian nr. 89 (parter, etagtgj 1), cod 220132, Judd
Mehedini;

- Numerele de telefon0252/311.216, 0252/311.217;

- Fax: 0252/311.4609;

- Adresa de email: prefect@prefecturamehedinti.ro
subprefectmh@prefecturamehedinti.ro

- Adresa paginii de Internet: http://www.prefecturamehedinti.ro

SECTIUNEA a-2-a
Datele de contact ale Serviciului Public ComuniRagim Permise de Conducere
Inmatriculare a Vehiculelor din cadrul Instiei Prefectului — Judal Mehedini

Punctul 38 — Date contact:

- Denumire: Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Condeicg
inmatriculare a Vehiculelor ;

- Sediul: Municipiul Drobeta Turnu Severin, str. Dimitrie @amir nr. 7, cod
220131, Judell Mehedini;

- Numerele de telefon0252/311.122 (centrala); 0252/313.13éf (serviciu)

- Fax: 0252/313.111;

- Adresa de email:spcrpcivmh@yahoo.com

- Adresa paginii de Internet: http://www.prefecturamehedinti.ro/permise

SECTIUNEA a-3-a
Datele de contact ale Serviciului Public Comungtantru Eliberaresi Evidena
Paapoartelor Simple din cadrul Institei Prefectului — Judal Mehedini

Punctul 39 — Date contact:

- Denumire: Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea Evidena
Paapoartelor Simple ;

- Sediul: Municipiul Drobeta Turnu Severin, str. Carol |, @5 (parter Pofia
Municipiului), cod 220146, Judd Mehedini;

- Numerele de telefon0252/305.289, 0252/305.045;

- Fax: 0252/316.240;

- Adresa de email:pasapoarte.mehedinti@yahoo.com

- Adresa paginii de Internet: http://www.prefecturamehedinti.ro/pasapoarte

CAPITOLUL 5 - Sursele financiare, bugetulsi bilantul contabil al
Institu tiei Prefectului — Judaul Mehedinti

Punctul 40 — (1) Institutia Prefectului - Judel Mehedini este instittie public cu
personalitate juridi patrimoniusi buget propriu.

(2) Prefectul este ordonatortiat de credite.

(3) Activitatea Instittiei Prefectului — Judal Mehedini este finagati de la bugetul de
stat, prin bugetul Ministerului Afacerilor Interng din alte surse legal constituite.
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(4) Instituia Prefctului — Judel Mehedini poate beneficia de programe cu firee

interngionak.

CAPITOLUL 6 - Programele si strategiile proprii Institu tiei

Prefectului — Judetul Mehedinti

Punctul 41 — Institutia Prefectului — Judel Mehedini, asigué la nivelul judeului
aplicareasi respectarea Constitai, a legilor, a ordonaalor si a hotrarilor Guvernului, a
celorlalte acte normative, precuma ordinii publice.

Punctul 42 —Institutia Prefectului — Judel Mehedini intocmsate anual:

Planul de aguni pentru realizarea in judea obiectivelor cuprinse in
Programul de guvernare;

Raportul privind starea economico-sog&ia judeului, care se inainteaz
potrivit legii, Guvernului, prin Ministerul Afacdor Interne;

Planul de aguni pentru realizarea in jugde politicilor naionale, a politicilor
de integrare europearsi intensificare a rekdlor externe, cu consultarea
consiliului judeean,si a conduétorilor serviciilor publice deconcentrate;
Programul multianual de dezvoltare.

CAPITOLUL 7 - Lista cuprinzand documentele de intees public ale

Punctul

Mehedini sunt :

Institu tiei Prefectului — Judeul Mehedinti

43 — Documentele de interes public ale Ingtéu Prefectului — Judal

Ordine internesi instruaiuni ale Prefectulugi subprefectului, alte decizii ale
sefilor de servicii, cu caracter normativ;

Deconturi desjgubiri;

Informarile periodice cu privire la sitdi@a si evoluia s@rii generale
economice, sociale, culturaleadministrative a judelui;

Studiile si rapoartele elaborate cu privire la aplicarea lacteormative in
vigoaresi propunerile privind imbuitatirea sirii de legalitate;

Informarile cu privire la activitatea desiuraéi de serviciile publice
deconcentrate;

Rapoartelesi informarile cu privire la legalitatea actelor administvati
adoptate sau emise datre consiliul judgean, consilile locale sau déte
primari;

Rezultatul verifi@rilor cu privire la situgile de dizolvare de drept a unor
consilii locale sau a consiliului jugkan, la suspendarea sau incetarea de drept
a unor mandate de consilier sau de primar, sadaim@inainte de termen a
mandatului prgedintelui consiliului judgean, dup caz;

Rezultatul agunilor de indrumarei verificare privind modul de exercitare de
catre primari a atribtiunilor delegatesi executate deatre acgtia, in numele
statului;
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- Rapoartelsi informarile privind evoldia si desfisurarea evenimentelor in caz
de dezastru, precugn masurile intreprinse deatre autorifitile administraei
publice locale in acest domeniu;

- Hotararile Colegiului Prefectural, de interes general.

CAPITOLUL 8 - Lista cuprinzand categoriile de docunente produse
si/sau gestionate, potrivit legii, de &tre Institu tia Prefectului — Judgul
Mehedinti

Punctul 44 — Categoriile de documente produgiésau gestionate deitte Instittia
Prefectului — Judel Mehedini, conform legii, sunt :

- Ordinele emise deatre Prefect;

- Rapoartelgi informarile anuale ale Prefectului;

- Documentele privind activitatea dégirat de cGtre Cancelaria Prefectului;

- Documentele specifice actigiti de audit;

- Hotararile Colegiului Prefectural;

- Regulamentul de OrganizageFunaionare al Colegiului Prefectural,

- Hotaréarile Comisiei Judene pentru stabilirea dreptului de proprietate gitiv
asupra terenurilagi anexele la acestea,

- Documentele privind propunerile de reconstituireraptului de proprietate
privati asupra terenurilor, Tnaintate Comisiei Jede pentru stabilirea
dreptului de proprietate priviaasupra terenurilor, deitte comisiile locale;

- Contestaile formulate impotriva risurilor stabilite de a&re comisiile locale
de fons funciar;

- Cererile de reconstituire a dreptului de propreetatcomunelor, ogalor si
municipiilor pentru terenurile forestiere;

- Propunerile comisiilor locale de revocare a titturide proprietate eliberate in
condiiile art. 27 aliniatul (3) din Legea nr. 18/1991fondului funciar
republicad,, cu modificrile si completrile ulterioare;

- Sesiari cu privire la terenurile identificate ca fiindriduite ilegal;

- Dosare privind cauze in jugé, in care comisia judeara este parte;

- Cereri depuse in conformitate cu prevederile legentru reconstituirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor agacola celor forestiere, in
cazul persoanelor care soliciteconstituirea dreptului de proprietate privat
pe raza teritoridala ma multor localiti din jude;

- Raspunsuri la petii privind aplicarea legilor fondului funciar;

- Documente, note informative cu privire la instraingrimarilorsi secretarilor
in calitatea lor de psedini, respectiv secretari ai comisiilor teritorialey c
privire la aplicarea legilor fondului funciar;

- Documentele rezultate in urma verific sesizrilor adresate Prefectului, Tn
care soltonarea problemelor implicun grad ridicat de dificultate;

- Actele adoptate sau emise d#re autoriitile administraiei publice locale
sau judeenesi transmise in vederea efedtis controlului de legalitate;

- Referatesi adrese in vederea modird sau revodrii actelor ilegale;

- Documentéa necesdr sesizrii instanelor de contencios administrativ cu
privire la actele administrative nelegale;
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- Documentele privind evidea litigiilor civile, de mun& sau contencios
administrativ sugnute in faa instaelor de judecatsi a cauzelor aflate pe
rolul instanelor;

- Reqgistre de evide# a actelor administrative transmise InstauPrefectului —
Judeul Mehedini, potrivit legii;

- Rapoartesi informari privind verificarea legalitii actelor administrative,
precum si note de constatare privind exercitarea atilon de citre
autorittile administraiei publice locale;

- Documentele referitoare la activitatea de anire a aplié@rii unitare a legilor
privind restituirea propriéti;

- Cereri depuse in bazaegii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor
imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 mad15 - 22 decembrie
1989, republicali, cu modificrile si completirile ulterioare si Legii nr.
290/2003 privind acordarea de deggubiri sau compengi cetarenilor
romani pentru bunurile proprietate a acestora, sesthate, r@inute sau
ramase in Basarabia, Bucovina de Ngrd/inutul Herra, ca urmare a gtii
de razboisi a aplicarii Tratatului de Pace intre Roméania Puterile Aliatesi
Asociate, semnat la Paris la 10 februarie 194€Ctualizat, cu modificrile si
completirile ulterioaresi documentgile aferente acestora;

- Dosare cotinand corespondea cu autorittile publice localesi centrale, cu
institugiile publice, persoanele fizicg juridice, documentelgi raspunsurile
privind soldionarea petiilor;

- Documentdi privind atribuirea terenurilor, prin Ordin al &ectului, conform
prevederilor art. 36 dinLegea nr. 18/1991 republicai, privind fondul
funciar;

- Dosare-cauze privind litigiile aflate pe rolul iastelor judedtoresti;

- Tematica privind activitatea de indrumage control asupra activitii
autorittilor administraiei publice locale;

- Procesele verbale, notele de constatare cu piavieetivitatea de indrumare,
sprijin si control a autoritilor administraiei publice locale;

- Referate de fundamentargg documentéi pentru emiterea Ordinelor
Prefectului cu caracter normativ sau individual,

- Studiisi rapoarte elaborate cu privire la aplicarea actetymative in vigoare
si propunerile privind imbuitatirea sirii de legalitate;

- Planul de implementare la nivel local a legigiaarmonizate cu acquis-ul
comunitar;

- Pliante cu informge europeai

- Documente cu privire la Strategia actualizale accelerare a reformei in
administraia public;

- Documente intocmite ca urmare a aciiior menite & condué@ la
cunoaterea de @re autoriditile publice localesi cetiteni, a programelor de
finantare extera initiate si suginute de &tre Uniunea Europedrsi de citre
alte organisme intermianale;

- Documentele privind retale si colabotrile internaionale ale Instittiei
Prefectului — Judel Mehedini, in domeniul integirii europene;

- Corespondega privind aduni din domeniul informgcii si informatizarii;
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- Documentdi privind eliberarea autorizélor de colectare a deurilor
industriale reciclabile de la persoane fizice;

- Registrul de evidea a autorizdilor eliberate de #tre Instituia Prefectului —
Judeul Mehedini, pentru colectarea geurilor industriale reciclabile;

- Autorizaii pentru colectarea deurilor industriale reciclabile;

- Lista informaiilor de interes public care se comundin oficiu;

- rapoarte, inforriri referitoare la activitile privind liberul acces la
informatiile de interes public;

- Registrul general de intraresiee a corespondeei la registratus;

- Condicisi borderouri de predare, respectiv de expedie@@spondetei;

- Rapoarte privind activitatea de spdmnare a petiilor din cadrul Institdiei
Prefectului — Judel Mehedini;

- Registrul de audies;

- Registrul pentru inregistrarea cererigoraspunsurilor privind liberul acces la
inform&iile de interes public;

- Documentele intocmite in urma actitit Comisiei de analiz privind
Tncilcarea dreptului de acces la infortmia de interes public;

- Documentele privind aplicarea dispitor Legii nr. 544/2001privind liberul
acces la informaile de interes public actualizat, cu modifiarile si
completrile ulterioaresi Legii nr. 52/2003privind transparepa decizionai
in administraia publicz, republicasi, cu modificrile si completirile
ulterioare;

- Rapoarte, notgl informari referitoare la activittile de relai cu publicul,

- Comunicatesi informatii de preg;

- Strategiisi programe de dezvoltare economico-sac#@judeului Mehedini;

- Rapoarte, sinteze, analize cu privire la stadilicapi in jude a programelor
si strategiilor guvernamentale;

- Rapoartssi informari privind activitatea dedgurati de ctre serviciile publice
deconcentrate;

- Documente privind activitate@rupei Operative Judene

- Documentele intocmite ca urmare a analizei indeplmasurilor dispuse de
catre Prefect, in calitate de peglinte alComitetului Judgean pentru Situa
de Urgend;

- Documentele — propuneri privind modul de utilizane,situaii de criz, a
fondurilor special alocate de la bugetul de stat;

- Rapoartssi informari privind evoldtia si desfisurarea evenimentelor in caz de
dezastru, precursi masurile intreprinse de autatile administraei publice
locale Tn acest domeniu;

- Documentele referitoare la avizul Prefectului privisituaiile financiare cu
privire la exectia bugetat si proiectele de buget pentru anul utor al
serviciilor publice deconcentrate;

- Informari periodice cu privire la situe si evoluia sérii generale economice,
sociale, culturalgi administrative, precungi cu privire la stadiul realbrii
obiectivelor cuprinse in Programul de guvernargidie;

- Rapoarte intermediare/periodice privind stadiuledecuie a unor luciri si
agiuni cuprinse in Programul anual de dezvoltare enoai si sociak si
planurile de agune pentru realizarea programului;
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- Informari operative cu privire la sitgia preliminaé a efectelosi pagubelor
produse in perioada producerii fenomenelor natyrateuloase;

- Propuneri privind alocarea unor sume din Fonduindgervertie la dispozia
Guvernului;

- Rapoarte de monitorizare privind modul de distriew ajutoarelor umanitare
si sumelor alocate din Fondul de intertierla dispozia Guvernului;

- Documente centralizatoare cu necesarul de matet@leonstrugi, alimente
si Tmbracaminte n vederea elalioi proiectelor de hairari ale Guvernului
pentru acordarea ajutoarelor umanitare papilafectate, de la rezervele de
stat;

- Rapoarte de monitorizare privind Tindeplinirea détrec conduétorii
autoritilor publice a atribtiilor ce le revin cu privire la arborarea drapelulu
Romaniei, intonarea imnului tianal si folosirea sigilillor cu stema Romaniei;

- Documente ale Comitetului Judan pentru Situa de Urgena;

- Documente privind activitatea dégfirai Tn domeniul relgilor dintre
patronatesi sindicate;

- Documentele privind #&surile organizatoricesi rapoarte de monitorizare
privind derularea activitilor cu privire la acordarea darurilor, cu ocazia
sarbatoririi Craciunului, conform sumelor repartizate dire Guvern;

- Documente privind activitatea conditrilor autosi respectarea prevederilor
legale cu privire la activitatea de transpgrexploatare a parcului auto din
dotare;

- Documente privind activitatea comisiei paritare;

- Documente privind activitatea comisiei de disci@lin

- Cereri prin care se soligiaplicarea apostilei pe documentele administrative,
insaite de copii dup documente, procuri sau imputerniciri (dupaz) si
chitane;

- Registrul de inregistrare a cererilor prin caresgkcita aplicarea apostilei pe
documentele administrative;

- Registrul privind evideta declaralor de interese personale alesdla locali;

- Registrul privind nregistrareg eviderta ordinelor emise deitte Prefect;

- Situgii privind activitatea de aplicare a apostilei peocdmentele
administrative;

- Documentele privind organizaresi desfisurarea alegerilor locale,
parlamentargi prezideniale, precunsi a referendumurilor;

- Grafice privind efectuarea la sediul autarior administraiei publice locale a
activitatii de indrumarsi control, conform tematicii aprobate;

- Organigarama, Statul de funci Statul de personal al Instiiei Prefectului —
Judeul Mehedini;

- Documentele intocmite in cazul angaj incetirii, schimhirii sau modificirii
raporturilor de serviciu sau de muane personalului din cadrul Institei
Prefectului — Judel Mehedini, concretizate in proiecte de ordin, contracte
individuale de mung; adrese de transfer, note de lichidare;

- Dosare profesionale;

- Fise de evidete militare, Registru de evidg comunidri, informari de la
Centrul Militar Judesan, luciri MLM,;
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- Programarea concediilor de odihn

- Foile de prezeti colectiva, condici de prezea;

- Documente privind organizarea concursurilor saunmexeelor in vederea
ocupirii posturilor vacante, a concursurilor de promevafpublicitate,
bibliografii, procese verbale), transferuri, datasi delediri;

- Declaraii de averesi declarai de interese ale personalului din cadrul
Institutiei Prefectului — Judal Mahedini, Corespondeia cu ANFP, adresg
materiale Tntocmite, administrarea bazei de dat&RKeferitoare la evides
functiilor publice si a funaionarilor publici, conform programului informatic
implementat de agés,;

- Rapoarte de evaluare a perfornedor profesionale individuale ale
functionarilor publicisi personalului contractual;

- Adeverinte pentru personalul din cadrul Instiei Prefectului — Judal
Mehedini cu privire la incadrare, drepturi salarigiezechimea in murig

- Fise de post;

- Registrul general de evidgral salariglor;

- Documente referitoare la perfemarea profesionalal personalului;

- Legitimaii pentru personalul din cadrul Institei Prefectului — Judal
Mehedini;

- Documente referitoare la incompatikitite prevazute delLegea nr. 161/2003
privind unele nisuri pentru asigurarea transpares in exercitarea
demnitirilor publice, a fungilor publice si Tn mediul de afaceri, prevenirea
sangionarea corupiei, actualizat, cu modificrile si completirile ulterioare;

- Raportri statistice privind fondul de salagi structura personalului, respectiv
numarul posturilor vacantgi numirul posturilor ocupate;

- Convenii cu privire la spéile din palatul administrativ;

- Documente referitoare la problemele de tintieresi reparaie a dofrilor si a
spdiilor palatului administrativ;

- Rapoarte, situa si alte acte legate de consumul de energie eléctecmia,
apa si combustibil la sediul institie;

- Referate, planurisi alte materiale privind pazai securitatea, precumni
prevenireasi stingerea incendiilor la sediul Instigie Prefectului — Judid
Mehedini;

- Adeverinte, extrase, copii eliberate de pe documentélrgte in arhiva
institutiei;

- Inventare de predare a documentelor la arhivatinisi

- Registrul de evides a intarilor-iesirilor unitatilor arhivistice;

- Nomenclatorul arhivistic al documentelor intocmitée structurile de
specialitate;

- Documentai ale Comisiei de selgionare a documentelor din arhiva
institutiei;

- Documentele privind activitatea cu privire la sé@ieasi sanatatea Th mung

- Proiectul Planului de cheltuieli bugetare privindré&inereasi functionarea
Institutiei Prefectului — Judal Mehedini;

- Planul anual de achtzipublice, dosare achiti publice;

- Documentele privind achigile publice de produse, luimi si servicii necesare
institutiei;
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- Evidenta pkhtilor efectuate prin cas a cheltuielilor bugetarg incadrarea in
creditele bugetare aprobate in bugetul de chaltuiel

- Note contabile;

- Balane de verificare lunare, sintetigeanalitice;

- Dare de seamncontabifi, trimestriah si anuak;

- Declaraii lunare la D.G.F.P., Casa Judari de Pensisi A.J.O.F.M.;

- Fise sinteticesi analitice;

- Fisa pentru opetaini bugetare;

- Documentda pentru fundamentarea necesarului de fond desala

- Documentga pentru premierea personalului in curgdd sfagitul anului;

- Fise fiscale;

- Documentele de incas si plati prin casierie, trezorerig banci;

- State de plat pentru personalul instifie;

- Facturi intocmitsi distribuite colocatarilor in vederea recugpr@rcheltuielilor
de intreineresi functionare a Palatului administrativ;

- Raport explicativ trimestrial la darea de séam

- Registrul de casprivind operaunile de inca&i si plati;

- Documentele privind inventarierea artualbunurilor din instittie;

- Memoriu justificativ transmis ordonatorului prineipde credite spre aprobare
a cadrilor, decladgrilor si disponibilizirilor de mijloace fixesi obiecte de
inventar;

- Procese verbale de casare;

- Contul de exedie pentru piti nete de cassi cheltuieli efective;

- State de plat pentru concediile de odiin

- Ordine privind acordarea drepturilor salariale, npife pentru personalul
institutiei, sporuri;

- Documente privind transmitereari plati a bunurilor disponibilizate aflate Tn
stare de funwonare, aflate Tn patrimoniul Instiiei Prefectului — Judal
Mehedini, catre alte institti publice;

- Situaii privind monitorizarea lundrsi trimestriak a cheltuielilor de personal;

- Deconturi desjgubiri;

- Situaii privind execuia cheltuielilor angajate;

- Propuneri de angajare a unei cheltuieli, referatete de fundamentare,
angajamente bugetagieordonanari de plat;

- Paaport simplu;

- Paaport pentru cétenii romani cu domiciliul in siinatate;

- Adeverinta pentru statutul juridic al persoanei;

- Adeverinta privind situaia pgapoartelor dgnute;

- Dovadi privind limitarea dreptului la libera circula Tn stéinatate;

- Comunicare privind refuzarea cererii de eliberapasaportului;

- Registresi alte documente specifice actiitit destisurate de &tre Serviciul
Public Comunitar pentru EliberargisEvidenta Pgapoartelor Simple;

- Permise de conducere;

- Dosarele persoanelor care soficgxaminarea in vedereatterii permisului
de conducere pentru autovehicule, ale celor adprseumsi ale celor care
solicita preschimbarea;
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- Dovezile inlocuitoare de permise de conducere;

- Chestionare pentru examinarea persoanelor in veadsieerii permisului de
conducere pentru categoriile A, B, C, CE, D, DE, Registrul de evidea a
arhivei;

- Certificate de inmatriculare;

- Autoriz&ii provizorii de circulaie;

- Registresi alte documente specifice actiitit destisurate de &tre Serviciul
Public Comunitar Regim Permise de Conducaie inmatriculare a
Vehiculelor;

- Documentai, procese verbalg stenograme incheiate gadine;

- Reglementri, norme metodologice, predi, circulare si alte documente
primite de la organele centrale;

- Documentele referitoare la prelucrarea datelorazacter personal;

- Corespondega cu Guvernul, Ministerul Afacerilor Interne, alt@nisteresi
organe ale administtiai centrale;

- Registrul de evidga a orelor prestate peste durata no#maltimpului de
lucru;

- Alte documente, registrgi condici ale Instittiei Prefectului — Judal
Mehedini.

CAPITOLUL 9 - Modalit atile de contestare a deciziei Instittiei Prefectului
— Judegul Mehedinti in situatia in care persoana se considgivatamata in
privin ta dreptului de acces la informaiile de interes public solicitate

Punctul 45 —1n cazul in care o persaarconsidedi ci dreptul privind accesul la
informatiile de ineres public a fost ificat, aceasta se poate adresa cu rec¢laradministrativ
Prefectului Judel Mehedini, potrivit art. 32 din Norma Metodologicdin 07.02.2012de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul accés informaiile de interes publicaprobai
prin H.G. nr. 123/2002

Punctul 46 — Persoana care se considefitimati in drepturile sale poate depune
reclamaia administrativi in termen de 30 de zile de la luarea la gtinta a refuzului explicit
sau tacital angajélor din cadrul Instittiei Prefectului — Judal Mehedini, pentru aplicarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informale de interes public,
actualizai cu modifiarile si completirile ulterioaresi ale normelor metodologice de aplicare a
acesteia, in conformitate cu prevederile art. 2disall (2) din Legea nr544/2001 privind
liberul acces la informgile de interes public,actualizai cu modificrile si completrile
ulterioare, coroborat cu art. 33 din Norma Metodal® din 07.02.2012le aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informiée de interes publicaprobai prin H.G. nr. 123/2002.

Punctul 47 —Solicitantul care, dupprimirea aspunsului la reclamia administrativ, se
considei in continuare lezat in drepturile sale piawe de lege, poate face plangere laigete
contencios administrativ a tribunalului, in ternd30 zile de la expirarea termenelor prese
la art. 7 dinLegea nr. 544/2001privind liberul acces la informéle de interes public,
actualizai cu modifiarile si completirile ulterioare,si ale art. 36 din Norma Metodologiain
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07.02.2012de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul la informdile de interes
public, aprobai prin H.G. nr. 123/2002.

Punctul 48 —Instana poate obliga Institia Prefectului — Judel Mehedini sa furnizeze
informgiile de interes public solicitatgi sa pliteaséd daune moralsi/sau patrimoniale, n
conformitate cu art. 22 aliniatul (2) diregea nr. 544/200Jprivind liberul acces la informyale
de interes publicactualizai cu modificirile si completirile ulterioare.

Punctul 49 —Hotararea tribunalului este sugusecursului, iar Decizia Ctir de apel este
definitiva si irevocabik, potrivit art. 22 aliniatele (33i (4) din Legea nr. 544/2001privind
liberul acces la informgile de interes public,actualizai cu modificrile si completrile
ulterioare.

Punctul 50 —Plangerea la tribunal recursul la curtea de apel se judl@®c instama, in
procedud de urgens, si sunt scutite de taxa de timbru, potrivit art.&iatul (5) dinLegea nr.
544/2001privind liberul acces la informdle de interes publicactualizai cu modificirile si
completrile ulterioare.

Serviciul Strategii Guvernamentale,
Servicii Publice Deconcentrate

si Financiar Contabilitate Serviciul Juridic
SEF SERVICIU, SEF SERVICIU,
ec. Manolea Elena jr- Vintilj Constantin
intocmit,

Ref.Firan Oana
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